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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kiozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a koézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm.r. az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a Foldesi Polgarmesteri Hivatalnal a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovdbba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Foldesi Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban polgarmesteri hivatal)

— kezelésében lévd kozérdekli adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kdzérdekb6l nyilvanos
adata (tovabbiakban egylitt: kbzérdekii adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore ¢€s illetékessége szerint kezelésében 4allo kozérdekil adatok kozzétételénél.

3. A polgarmesteri hivatal altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a polgarmesteri hivatal kezelésében 1év6
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fliggetleniil attol, hogy az adatigényld az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetleniil nyujtotta be, vagy mdas szerv a hozzd benyujtott igényt a
kozfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgéltatasra.



4., Ertelmezé rendelkezések

Az tigyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informacids onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-
aban megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

2.
3.

e

10.

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informéacio;

kozérdekit adat: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mod;jatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat;

kézérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekb6l nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma
ald nem tartoz0 minden olyan adat, amelynek nyilvanossidgra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott cljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
az, adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;



11. adatfelelds: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kételezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozld: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo6 hozzaférhetéveé tesz;

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A polgarmesteri hivatal kozigazgatasi, kozfeladatot ellatd szerv, ezért kotelezd az
adatvédelmi tisztvisel6 kijelslése.

A Foldesi Polgarmesteri Hivatal kozigazgatasi szervben a hivatali szervezet vezetdje
(jegyzd) latja el az adatvédelmi tisztviselo feladat és hataskorét.

A jegyzb ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabdlyban meghatarozott feladatait.

— felelés a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatja a kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval Osszefiiggod kotelezettségek teljesitését.

A jegyz6 altal megbizott koztisztviseld, mint a Foldesi Polgarmesteri Hivatal adatkezelési
felelése, a kozérdekli adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos {igyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdeki adatok megismerésének dltalinos szabalyai
A polgarmesteri hivatalnak, mint a helyi 6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott
kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.
A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése



7.1. Az igény benyujtdasa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irdnt
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus uton
barki igényt nytjthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbodl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyujtasa

— személyesen: iigyfélfogadasi idében, a polgarmesteri hivatal tigyfélszolgalatan,
— telefonon a polgarmesteri hivatal hivatalos, vezetékes telefonszaman.
7.2.2, Irdsbeli igények benyijtdsa
— személyesen: iigyfélfogadasi idében, a polgarmesteri hivatal tgyfélszolgalatan
benyujtva,
— postai Uton: a polgadrmesteri hivatalnak cimzett levélben,
— elektronikus Uton: a polgarmesteri hivatal e-mail cimre kiildott levélben.
Az igényl6 kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— a polgarmesteri hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelent6é lapon (1.
melléklet)
7.2.3. Az adatigénylés vizsgadlata
Az adatkezelési felelds a bedrkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy
— az adatigényld az igénybejelento lapot megfelelden toltotte-e ki,
— abenyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— az igényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hatarid6vel felhivja az adatigényldt igényének pontositdsara.
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A felhivassal egyidejlileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hataridoben nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositidsa esetén a
kiegészitéseket a jegyzonek (iigyintézonek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezden kdzzéteendd adatokra iranyulo igény esetében az
adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigényldt a kozzétett adatok pontos fellelhet6ségérdl és
arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendo.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérol a jegyzo altal megbizott kdztisztviseld gondoskodik.

7.3.2. A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a polgarmesteri hivatal honlapjan (www.foldes.hu) vagy maés
modon jogszertien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a polgdrmesteri hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény a polgarmesteri hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szdéban nem valaszolhatd meg, az
1génylésrol feljegyzeést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkez6, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkdr szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjehez kell kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkodzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

7.3.4. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8

7



napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetOségekrdl sz6ld tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6dé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kézvetlen veszélyének fennallasara hivatkozéssal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdségnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatdsag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekll adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén,
annak k6z1ésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa,
a vizsgalat megszilintetésér6l, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolo dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti éErtesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre
allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: a jegyzé altal
megbizott koztisztvisel6 feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolési
modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett Oomkoltségszamitas rendjére
vonatkozé szabalyzatban ¢&s a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérol az igénylot az
igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szadmla (egyszersitett szdmla) kibocsdtdsa a
polgarmesteri hivatal pénziigyi irod4janak feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentos terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.



7.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzé vagy az altala
megbizott koztisztviseld jogosult.

8. A  kozérdekii  adatszolgiltatishoz  kapcsolédoé — koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben —
koltségtéritést allapithat meg, mely Gsszegrol az igényldt az igény teljesitését megeldzben
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
meértékének meghatarozésa soran az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mérték( igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A ko6zérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A Kkoltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszamolé iv’-en kell
megallapitani.

Az el6z6ek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utin, de azoknak a
kérelmezé részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9, Adatvédelmi eldirasok

9.1. A polgarmesteri hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetéen haladéktalanul térslni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
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koltségek megfizetését kovetoen az igénylo személyes adatait haladéktalanul térolni
kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitéséral.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informécidszabadsag elvének megfeleléen a kdzfeladatot ellatéd szerv —
kiil6n erre irdnyul6 kérelem nelkiil — internetes honlapjan (www. foldes.hu)
(KOZERDEKU ADATOK) hivatkozds (gomb) alatt kozzéteszi

— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatdrozott — tajékoztatot az adatigénylés
benytjtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista),

— ajegyz6 altal kozzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista), és

— akozbeszerzésekrodl sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A kozfeladatot ellatd szerv a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a kdzponti elektronikus jegyzék
teljeskortiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelés miniszternek a
kovetkez6 adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel valdé kapcsolattartds adatait
(elérhetbség), és

—nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre k6tott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles el6segiteni és biztositani a koézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info tv.alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimésolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.
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11. A kozérdeki adatok kozzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A Foldesi Polgarmesteri Hivatal kozfeladatot ellatdé szerv a 7.1 bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségének a www.foldes.hu internetes portidlon (a tovabbiakban
egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltltott adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. Kozadat programja keretében mikodtetett
www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban kapcsolattartoként a titkarsagi
referenst kell megjeldlni.

A kozzétett allomanyok formatuma: pdf.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok feleldse a jegyzd, valamint az adott teriilet vezetdje,
aki gondoskodik a kozzétételre keriilé kozérdekl adatok pontossagardl, szakszerliségérol
¢és 1dOszertiségérol.
11.2. A kézzétételért felelds iigyintézo feladata:
— kapcsolatot tart az adatkdzlével,
— megallapitja és modositja a polgarmesteri hivatal kozzétételi listajat,
— intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése, vagy
— elmulasztasa esetén,
— folyamatosan ellenérzi a honlapon kdzzétett adatok megfelelé olvashatosagat, a
jogszabalyi eléirasoknak valé megfelelést,
11.3. A kézzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok térlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézo
(adatfelelos) felelosségi korébe tartozik.

Az adatk6z106 kizarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évé
kozzétételi listat.

Az adatk6z16 az adatfelelds altal meghatarozott idépontig médositja a kozzétételi listat.

Az adatfelel6s az adatk6z16hoz elektronikus uton juttatja el a kézérdekii adatokat.

11.4. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6l nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

12. Az ellenorzés rendszere

A polgarmesteri hivatal vezetdje (jegyzd) vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését.
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Ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellaté szerv iigyintézbi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kodzzétételére
vonatkozo kotelezettségiiknek.

Az ellen6rzésrol jegyzokonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
ligyintézoket, szervezeti egység vezetojét.

Az iigyintézési hataridé leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon belill utéellendrzést végez. A hidnyossidg tovabbi fennallasa esetén 8 napos
hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett ligyintézot, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO K]};RELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

2021. majus 11. napjan lép hatalyba

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi eldiras véltozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriiléséto] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a Pénziigyi irodavezet6 a felelds.

Foldes, 2021. aprilis 30.

/
..... it LAT . o pn ) O T M AU

[ fJ.eneiné dr. Egri Izabella 'a‘f{"f Dr. Polgarné dr. Katona Gabriella
Polgdrmester Jegyzd
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Foldesi Polgarmesteri Hivatal 1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem €s a méasolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozé legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezo6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

személyesen kivanom atvenni

postai aton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: ........ooviiiiiiiiiiiie e -
b) Adatkozlés idopontja: ...
c) Adat el6készitd megnevezése: ........ocoviiiiiiiinnnnn.
d) A felmeriilt k6ltség dsszege: ...ocoovvvviiviiiinninninnenn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..o

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

L L £

Levelezési CIm: ...ooviiiii i enss

Telefonszam: .........ccoooviviiiiiiiiiiiiinnnn.. JE-maileim: .o
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2. melléklet

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL
torvény, valamint a  kozzétételi listdkon szereplé adatok kozétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (X.27.) IHM rendeletben eléirt adatok alapjan
elkészitett

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti. személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok
Elérhet6ségi adatok
A szervezeti struktira
A szerv vezetdi

A feliigyelt koltségvetési szervek

A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében
mikddd més kbzfeladatot ellato szerv

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
Gazdalkodé szervezetek
A szerv tulajdonéban all6 vagy részvételével miksdoé gazdalkodo szervezetek
Koézalapitvanyok
A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
Lapok
Lapok
Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorlo szervek

Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenérzést gyakorld szerv

IL. Tevékenvségre, mitkidésre vonatkozo adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
A hatdsagi tligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Ko6zszolgaltatasok

A szerv nyilvantartasai

Nyilvanos kiadvanyok

Déntéshozatal, tilések

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javasiatok
Palyazatok

Hirdetmények

Kozérdeki adatok igénylése

Kozzétételi listak
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I11. Gazdalkodasi adatok

A mitkodés torvényessége, ellenérzések
Vizsgélatok, ellenérzések listdja
Az Allami Szdmvev6szék ellenérzései
Egyéb ellenérzések, vizsgalatok
A m(kddés eredményessége, teljesitmény
Miikodési statisztika

Koltségvetések beszamolok

Eves koltségvetések
Szamviteli beszamolok

Miikédés
A foglalkoztatottak
Tamogatasok
Szerzddések
Koncesszidok
Egyéb kifizetések
Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések
Koézbeszerzes
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Koltsegvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO IV

a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédo
koltségek megallapitasarol!

Kozérdekili adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtdja:

Kért kozérdekil adat tartalima: ....c.oooiinn ot e

SZAMIAZASE CIIM ..ot e e e e e e e e e e e anes

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti elballitasat, csoportositasat végzé személy(ek) :

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: .................c.... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége: Ft

3.) %Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigényliés teljesitésére forditott munkadrak szdma: .........

b) Egy draraesé illetmény: ............. Ft

¢)  Megtéritendo illetmény Gsszege: e, Ft

d)  .....% szocidlis hozzajarulas (c. pont utdn) ... Ft

€) ..... % munkaer0 piaci jarulék (c. pontutdn) = ................ Ft

H ctd+ey Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositisat végzd személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,200

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... 5200 o

........ alalras

VA kiszdmitott koltségtéritést az adatok elddllitdsa utdn, de azoknak a kérelmezd részére torténd dtaddsa
eldtt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

2 Amennyiben tobb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsdt, tigy a 3.
pontot szemelyenkeént kell kidolgozni.
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ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal eléir kozzétételi kotelezettség teljesitéséhez

4. melléklet

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok

forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),

| A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbdzis, illetve nyilvantartas neve:

megnevezese

1. Az adatokért felelds munkakorének

. A kezelt adat mindsitése (*1)

. Az adat formatuma (*2)

. Az adatkezelés célja

. Az adatkezelés jogalapja (*3)

. Az érintettek kore (*4)

. Az adatok forrasa (*5)

. Az adatok fajtai (*6)

2

3

4

5
| 6. Az adatkezelés idétartama
L7
8.

9

1

0. A hozzaférés modja (*7)

11. Az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az ¢
torvény szerinti azonositd adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kozérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) bunligyi személyes adat

f) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes felillet, intranetes feliilet,

stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
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*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatosagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési utvonala, stb.
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A Foldesi Polgdrmesteri Hivatal 2021. majus 11. napjatél hatalyos ,, Kézérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabbi a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvdnossigra hozatalinak rendjérél sz6lo szabdlyzat”-aban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn koteles

vagyok betartatni.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Név

Feladat,
hataskor

Datum

Alairas
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