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I. BEVEZETO

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szol6 (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése
kimondja, hogy ,,A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikédésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo
elokeszitesével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6zos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikédik az onkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangoldasaban. ,,

A polgarmesteri hivatalok tevékenységének két {6 teriilete van:

- Az oOnkormanyzat mikodésével Osszefliggésben végzi az Onkormdnyzati testiileti
szervekhez kapcsolodd adminisztracios feladatokat, elOterjesztést készit, az iilések
technikai targyi feltételeit biztositja, adminisztralja, jegyzokonyvet készit, segiti a
képviselok munkdjat, el6késziti és végrehajtja a testiileti szervek, a polgadrmester és a
jegyz0 képviseld-testiilettdl raruhazott onkormanyzati dontéseit.

- Allamigazgatasi feladatok elokészitése és végrehajtasa, melyet a torvény vagy
kormanyrendelet jegyzdre, polgarmesterre, kivételesen polgarmesteri hivatal tigyintézdjére
telepit. Az allamigazgatasi feladat és hataskorok ellatasaval 1ényegében az ,,allam” bizza
meg az Onkormanyzatot, annak tisztvisel6it, hogy azok a feladatok helyben, az
allampolgérokhoz legkdzelebb 1évo szervezeti keretek kozott keriiljenek intézésre.

A Foldesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladatellatisa komplex, a
Hivatalban dolgozok szerteagazd tevékenységet folytatnak. A feladat- és hataskorok
tekintetében bekdvetkezett valtozasokra utalni fogok a beszamoldban, és tobb feladatkornél
kitérek a kordbbi évek szdmszaki mutatdira.

A Covid-19 koronavirus jarvany megjelenése miatt 2020-ban és 2021-ben elrendelt rendkiviili
jogrendhez alkalmazkodas megterhelte a Hivatali tevékenységet. A 2022-es évet végig kisérte
a magas inflacid, és olyan kormanyzati intézkedések sora, melyek meghatarozoan érintették az
onkormanyzat miikodését, ezaltal a Hivatali munkat eseti jelleggel jelentésen megterhelték.
Gondolok itt az 6nkormanyzat foldgaz és villamosenergia egyetemes szolgaltatasi szerz6dések
torvény erejénél torténd megsziinésére és az azzal kapcsolatban felmertiil6 feladatokra.

Eseti feladatként, de hosszas el6késziiletek utan 2022-ben lezajlott az orszaggytilési képvisel ok
véalasztasa orszagos népszavazassal egybekotve, és 2022-ben keriilt sor az orszadgos
népszamlalésra is.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, onallo dnkormanyzati koltségvetési szerv,
eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezik, melyet a Motv. 81.§-a értelmében a jegyzo
vezet. A Hivatal miikodését meghatarozzak a kozponti jogszabalyok, helyi rendeletek, a
képviselo-testiilet €s a bizottsdgok dontései, belsé szabalyzatok és utasitasok.



II. A POLGARMESTERI HIVATAL SZEMELYI ALLOMANYA, TARGYI
FELTETELEI

A Hivatal szervezeti tagozodasa kevésbé hierarchizalt az alacsony koztisztvisel6i 1étszam miatt.
A Hivatalon beliil harom iroda miikodik, a Pénziigyi Iroda, az Igazgatasi és Miiszaki Iroda,
valamint a Titkarsdg. Az iroddk a munkamegosztast szolgaljak, nem rendelkeznek jogi
onallosaggal. Az Igazgatasi és Miiszaki Irodat és a Titkarsagot kozvetlentil a jegyzd, a Pénziigyi
Irodat a pénziigyi irodavezetd vezeti.

A Hivatal szervezeti felépitését az alabbi abra szemlélteti:

Polgdrmester

Jegyz6

Pénzigyi
Irodavezet6

[

Igazgatasi és

Titkarsag

Pénzligyi iroda

Mdiszaki iroda

A hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok létszdma 14 f6, iskolai végzettség szerinti
besorolasuk 2022. december 31-i allapot szerint:

I. besorolasi osztalyban (fels6fokt végzettségii): 6 0,
II. besorolasi osztalyban (kozépfoku végzettségii): 8 6, ebbdl 1 16 ligykezeld besorolast

A kozszolgalati jogviszonyban allo személyi allomany mellett 3 {6 munkaviszonyban
foglalkoztatott segiti a hivatal tevékenységét.

A koztisztviselok rendelkeznek a vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott iskolai
végzettséggel, kozigazgatasi alap ¢és szakvizsgaval, illetve {igykezel6i alapvizsgaval.
Kozigazgatasi alapvizsgat a kozigazgatasba beléponek kozépfoku végzettség esetén 2 év,



felséfoku végzettség esetén 1 éven beliil kell letenni. 2022. évben kozigazgatasi alapvizsgat
vagy kozigazgatasi szakvizsgat nem tett kdztisztviselo.

2022-ben koztisztviseld kinevezésére vagy kozszolgalati jogviszony megsziintetésére nem
kertilt sor.

2022. évben jubileumi jutalomra 2 f6 koztisztviseld volt jogosult, akik 25 éves kozszolgalati
jogviszonnyal rendelkeztek.

A jegyz0 és a kdzbeszerzési eljarasban részt vevok évente, a kozigazgatasi hatosagi eljarasban
részt vevo tisztviselok otévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni, a vagyonnyilatkozatok
atvétele, nyilvantartas vezetése naprakész.

A koztisztviselok tovabbképzése

A tovabbképzésekre vonatkozo szabalyokat a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérél szolo
273/2012.(IX.28.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

A jogszabaly altal képzésre kotelezett, felséfoku végzettséggel rendelkezo tisztviselonek 128
tanulmanyi pontot, mig az érettségi végzettséggel rendelkezd tisztviselonek 64 pontot kell
teljesitenie egy tovabbképzési idoszak alatt, mely négy évet foglal magéaba. Az j képzési ciklus
2022. januar 1. és 2025. december 31. kozott folyik Az egyéni képzési terveket évente, adott év
marcius 15-ig kell elkésziteni, megvalositasukra az év hatralévo id6szaka all rendelkezésre. A
képzések tervezése, nyomon kovetése, megvalositdsa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Kozigazgatasi Tovabbképzési Intézete altal miikodtetett un. ,,Probono” elektronikus rendszer
keretein belil torténik.

2022-ben 11 tisztviseld volt képzésre kotelezett. A Foldesi Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi
intézményi tovabbképzési terve dsszesen 34 képzést tartalmazott, melybdl 33 képzés volt un.
»e-learning” képzés (online elvégezhetd), valamint egy jelenléti képzés. A sikeresen elvégzett
képzések szama 31 volt.

A képzések témakorei a teljesség igénye nélkiil: az Alaptorvény bemutatasa, az emberierdforras
gazdalkodas, a helyi Onkormanyzas alapjai, a hivatasetikai eljards folyamata,
gazdasagfejlesztés a telepiiléseken, a vagyongazdalkodas alapvetd kérdései, a szocialis
igazgatds alapjai, a kozigazgatdsi hatdsagi eljards gyakorlata, birtokvédelmi kisokos, a
kommunikaci6 alapjai stb.

Képzési ciklusonként kotelezen teljesitendd tovabbképzési program mindenki szamara a
»Korrupcid megeldzeés” €s ,,Az alaptorvény bemutatasa és értékei” cimli program.

Meérlegképes konyveldk kotelezd éves tovabbképzésén 3 6 vett részt.

Teljesitményértékelési rendszer

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) eldirja a kozszolgalati
tisztviselok teljesitményértékelését. A 10/2013. (I. 21.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint a kozponti teljesitményértékelési elektronikus rendszerben (TER) valamennyi
koztisztviseld részére 2022. elsd és masodik félévére vonatkozolag is meghatarozasra keriiltek
a munkakori egyéni teljesitménykovetelmények, a kompetencia alapli munkamagatartés
tényezOi. Ebben a rendszerben torténik az el6zd évi munkateljesitmény értékelése, és a
koztisztviselok éves mindsitése is. A 2022. évre vonatkozo teljesitményértékelések hataridoben
megtorténtek.



A Polgarmesteri Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei

A Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei 2022-ben biztositottak voltak. A
szamitégépek és az informatikai halézat folyamatos karbantartasa, lizemeltetése biztositott,
fejlesztése a pénziigyi eréforrdsok erejéig, korlatozottan biztositott. 2022-ben egy haldzati
adattarol6 tizembehelyezése tortént meg az otthoni munkavégzés feltételeinek megteremtése
céljabol.

Az alkalmazott programokat és az informacid-biztonsagi kovetelményeket figyelembe véve az
informatikai rendszer megfelel a szabalyszerii és biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek.

A Hivatal épiilete csaknem szaz éves multra tekint vissza. 2022-ben a meleg nyari honapokban

az emeleti irodak 30 °C fokra is felmelegedtek, melyek munkavégzésre nem igazén voltak
alkalmasak, a hiitést ventilatorokkal probaltuk megoldani. A nyilaszarok cseréjével és a
folyamatban 1év6 energetikai korszeriisitéssel, fodémszigeteléssel javul az épiilet hoszigeteld
képessége, ezaltal a nyari felmelegedés elleni védelme is, de valoszintileg ez nem lesz elegendd
a probléma megoldasara, a jovoben mobil vagy beépitett klimaberendezések beszerzésére is
sziikség lesz.

I11. A POLGARMESTERI HIVATAL 2022. EVI UGYIRATFORGALMA

A Hivatalban foly6 munkat legszemléletesebben az iktatott ligyiratok szama mutatja, még akkor
is, ha egy tajékoztatd levél ugyantigy egy iktatott {igyirat, mint példaul egy hosszabb
igyintézést igényld hatdsagi ligy. Szamos olyan ,,ligy” nem keriil iktatdsra, mely az tigyfél
szobeli tajékoztatasara, felvilagositasara irdnyul, vagy a pénziigyi iroda altal végzett kontirozas,
konyvelés, szdmlazas, mely utobbi kiilon rendszerben keriil érkeztetésre.

A Hivatal 2022. évi, igazgatasi agazatonként kimutatott ligyiratforgalmat a beszamold 1.
melléklete tartalmazza.

A Hivatal elmult 5 év ligyiratforgalmat az alabbi tablazat szemlélteti:

Ev Eves iigyiratforgalom osszesen (db)
2018. 20 053
ebbol foszam: ebb0l alszam:
6513 13 063
2019. 15 996
ebbdl foszam: ebbdl alszam:
4521 11 475
2020. 15 080
ebbdl foszam: ebbdl alszam:
4 525 10 555
2021. 17 300
ebbol foszam: ebbol alszam:
5335 11 965
2022. 15 662
ebbol foszam: ebbol alszam:
4 662 11 000




A Polgarmesteri Hivatal iigyiratforgalma

25 000
20 053
20 000
17 300
15 996 15 080 15 662
11 475 10555 11000
10 000
51 .
£ 000 52 52 66
0
2018 2019 2020 2021 2022

m Osszesen " Fészam M Alszam

Az éves lgyiratforgalom tekintetében 2018-hoz képest 2019-ben egy nagyobb csokkenés
figyelhetd6 meg, melynek adminisztrativ oka van. Az ASP ad6 szakrendszere 2019-tdl a
maganszemély ad6zoknak kiildend6 értesito leveleket (kb.4000 db) egyetlen tligyiratként tartja
nyilvan.

2021-ben a magasabb ligyiratforgalmat a szocidlis és az adoiigyek megemelkedett szdma
generalta, ugyanis a képviseld-testiilet ebben az évben juttatott karacsonyi ajandékcsomagot,
mely tobb mint 650 ligyet keletkeztetett. Helyi ipartizési adora vonatkozoan a magyar allamtol
kapott ad6z0i tamogatas visszaigazolas a mikro-, kis és kozépvallalkozasok szamara 2022-ben
506 db tligyet keletkeztetett.

Az alabbi tablazat a kozigazgatdsi hatdsagi tligyekben hozott dontéseket tartalmazza
allamigazgatasi és Gnkorméanyzati hatosagi tigyek szerinti bontasban. Allamigazgatési hatosagi
igyekben a dontéshozd a jegyzd, a polgadrmester vagy kivételesen az ligyintézd
(anyakonyvvezeto).

Onkormanyzati hatdsagi iigyekben dontéshozé a képviseld-testiilet, tovabba az 4ltala atruhazott
hataskorben valamely 6nkormanyzati szerv (bizottsag, polgarmester, jegyz0).

Dontések Onallo dontések Végzések Jogorvoslati
szama (hatarozat,hat.biz.) szama eljaras
szama
Allamigazgatasi 489 411 78 0
hatosagi ligyek
Onkormanyzati 677 677 0 0
hatosagi ligyek




IV. TESTULETI SZERVEK MUKODESEVEL KAPCSOLATOS
FELADATOK

A képviselo-testiilet, bizottsagok, nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos
feladatok

A testiiletek miikodésével kapcsolatos egyik legfontosabb feladat a torvényes miikddés
biztositasa. A testiileti szervek jogi kontrolljaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6, adott esetben
a jegyz0 iranyitasaval a Pénziigyi Irodavezetd latja el. A Hivatal egyebek mellett ellatja a
képviselo-testiilet €s annak bizottsagai, valamint a roma nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiiletének mitkodésével kapcsolatos elokészitd, szervezd, végrehajtod feladatokat és iigyviteli
teenddket.

A testiileti szervek miikodésével 0sszefiiggd szervezési feladatok kozé tartozik kiilondsen az
iilések elokészitése, majd a jegyzOkonyvek elkészitése. A jegyzokonyveket alairast kvetden a
Torvényességi Felligyeleti Kapcsolattarto Modulon (TFIK) keresztiil a Hajdu-Bihar Varmegyei
Kormanyhivatal részére tovabbitjuk.

Az elfogadott rendeletet kihirdetjiik, az Integralt Jogalkotasi Rendszer Loclex (a tovabbiakban:
Loxlex) rendszerében publikaljuk, hatalyositjuk, majd a rendelet megjelenik a Nemzeti
Jogszabalytarban. A kihirdetett rendelet a TFIK rendszeren keresztiil rovid hataridén beliil
tovabbitasra keriil a Kormanyhivatal részére.

A 2021. aprilis 1. 6ta minden 6nkormanyzati rendeletet kotelezo jelleggel a Loclex rendszerben
kell szerkeszteni és publikalni, mely hasznalatanak elsajatitasa eleinte gondot okozott, a
rendszerben folyamatosak a fejlesztések. A feladatok kozé tartozik a rendeletek €s hatarozatok
nyilvantartdsanak vezetése.

A TFIK rendszeren keresztiil érkeznek a Korményhivatal kiillonb6z6 adatszolgaltatasra torténd
felhivasai, esetleges torvényességi észrevételei vagy a bekiildott rendeletekkel,
jegyzokonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei. Szintén ezen a rendszeren érkeznek
a klilonboz6 utasitasok, tajékoztatok, szakmai irdnymutatasok. 2022-ben térvényességi jelzés a
képviselo-testiilet dontéseivel szemben nem érkezett, a Szakmai iranymutatds szerint
sziikségessé valt modositasokat elkészitettiik, valamint a sziikségessé valt intézkedéseket a
megjeldlt hataridére megtettiik

A Kormanyhivatal altal kért tajékoztatasokat, adatszolgaltatasokat minden esetben
megvalaszoltuk.

A képvisel6-testiilet és bizottsagai 2022-ben a munkatervben foglaltak szerint rendben
megtartottak iiléseiket, ellentétben a 2021-es pandémids helyzettel, amikor nem mindig
iilésezhettek a testiiletek.

A képvisel6-testiilet 2022-ben 16 alkalommal iilésezett, ebbdl 9 rendes és 7 rendkiviili iilést
tartott, a hozott hatarozatok szama 166 db, alkotott rendeletek szama 14 db.



A képviselo-testiilet elmult 5 év iiléseinek és dontéseinek szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

Ulések szaima Hatarozatok szama Rendeletek
szama
2018. 14 160 20
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
9 5 147 13 -
2019. 17 180 22
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
9 8 149 31 -
2020. 13 143 11
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
7 6 117 26 -
2021. 13 73 19
rendes tilések rendkiviili rendes tilésen rendkivili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
5 8 45 28 -
2022. 16 166 14
rendes iilések rendkiviili rendes Uilésen rendkiviili -
szama: iilések szama: hozott iilésen hozott
9 7 142 24 -

2020-ban és 2021-ben a koronavirus vilagjarvany megjelenésével 0sszefiiggésben elrendelt
veszélyhelyzetben a képviseld-testiilet és bizottsdgai bizonyos idészakban nem {ilésezhettek,
ezaltal a rendes tilések €s a dontések szamaban csokkenés lathatd. A képviseld-testiilet helyett
a dontéseket atruhazott hataskorben a polgarmester hozta meg, 2020-ban 40 db, 2021-ben 66
db hatérozatot hozott.
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A képviselo-testiilet bizottsagai iilésének és hozott dontéseinek szdmat az alabbi tablazat
szemlélteti

Pénziigyi-, Telepiilésfejlesztési és Egészségiigyi, Ifjusagi, Kulturalis és
Ugyrendi Bizottsag Szocialis Bizottsag
iilések szama hatarozatok iilések szama hatarozatok
szama szama
2018. 9 115 12 94
2019. 10 124 9 79
2020. 8 74 6 68
2021. 4 26 7 36
2022. 11 125 11 87
A képviselo-testiilet bizottsagi iiléseinek szama
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A képviselo testiilet bizottsagai altal hozott dontések szima
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Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatok

A nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-a alapjan a Hivatal a helyi
nemzetiségi Oonkormanyzat részére biztositja az dnkormanyzati személyi és targyi feltételeit,
gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl, elokésziti a testiileti
iiléseket, (meghivok, eldterjesztések, jegyzOkonyvek elkészitése) elOkésziti és postaz
valamennyi hivatalos levelezést.

A Hivatal minden évben elkésziti a feladatalapt tdmogatas igényléséhez és elszamolasahoz
sziikséges dokumentaciokat.

A Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022-ben 4 iilést tarott, melyen 10 hatarozatot
hozott.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A testiileti szervek miikodéséhez kapcsolodo feladat minden év januar 31-ig a képviseldk,
nemzetiségi dnkormanyzati képviselok és nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-
tételi eljarasanak adminisztrativ el6készitése, mely 2022-ben rendben megtortént.

A tovabbiakban a Hivatali feladatellatast szervezeti egységenként mutatom be.

V. PENZUGYI IRODA FELADATAI

V.1. Pénziigyi és szamviteli feladatok

Az Iroda feladatellatdsdnak jogszabalyi alapja az allamhéztartasrol szolod 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) és ennek végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (Avr.), a
allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, tovabba a szdmvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény hatarozza meg.
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A Hivatal az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a feladatellatasi megallapodasok alapjan a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, a Kallay Laszlo Ovoda, a
Karacsony Sandor Kozosségi Héaz, Foldes Kozségi Konyvtar, Foldesi Szocidlis és
Gyermekjoléti Szolgaltatdé Kozpont, valamint a Foldesi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
részére elladtja a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi
feladatokat. A felsorolds Gsszesen 7 jogalany és egyben adoalany gazdalkod6 szervezet
gazdalkodasi feladatainak ellatasat jelenti.

Az Iroda koordindlja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési szervek finanszirozasaval
kapcsolatos feladatokat, valamint az Onkormdnyzati tulajdoni gazdasagi tarsasag részére
torténd pénzeszkodz atadast.

Az Troda részt vesz a koltségvetésekkel, beszdmolokkal, eldiranyzat-modositasokkal, tovabba
az onkormanyzat pénziigyeivel, gazdalkodaséaval kapcsolatos eloterjesztések osszeallitdsaban.

Elvégzi az onkormanyzat, a hivatal és az intézmények fokonyvi konyvelését, analitikus
nyilvantartds vezetését.

Koordindlja az dnkormanyzati intézmények gazdalkodasat, a koltségvetésiik végrehajtasara
vonatkoz6 informéciokat egyezteti az intézmények vezetdivel.

Elvégzi a pénzellatasi és finanszirozasi feladatokat, bonyolitja a banki forgalmat.
Elkésziti az adobevallasokat. Részt vesz a beruhazasok, feltjitasok pénziigyi elszamolasdban.

Az Troda gondoskodik a koltségvetési tamogatasok €s egyéb koltségvetési hozzajarulasok
igénylésérdl, potigénylések és lemondasok elkészitésérdl, valamint azoknak a zarszamadas
keretében torténd elszamolasarol.

Nyilvantartja az 6nkormanyzat, a hivatal és az intézmények targyi eszkozeit.
Mikddteti a hazipénztart, gondoskodik a készpénz-ellatmény biztositasarol.

Teljesiti az éves beszamolokat, havi koltségvetési jelentéseket, negyedéves mérlegjelentések
elkészitését €s tovabbitasat a Magyar Allamkincstar felé.

A gazdalkodassal Osszefliggésben keletkezé pénziigyi bizonylatok szdmszerli adatai az
Onkormanyzat és intézményei tekintetében egylittesen, 2022-ben:

Bizonylat megnevezése
bejovo szamlak: 3894 db
kimend szamlak: 1216 db
egyéb bizonylat: 2555 db
utalvanyrendelet: 8872 db
ebbdl bevételi jogcimii 2851 db
ebbdl kiadasi jogcimii 6021db
ebbdl utalva vagy teljesitve 8817 db
ebbdl bankkal Gsszevezetett 5754 db
ebbdl pénztarral dsszevezetett 1707 db
pénztari forgalom: 1715 db
ebbdl bejovo 872 db
ebbdl kimend 843 db
kontirozés kovetel oldalon: 61215 db
kontirozas tartozik oldalon: 71378 db
szerzOdések: 4512 db
ebbdl bevételi jogeimil 1697 db
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ebbdl kiadasi jogeimii 2815 db
felvitt bankszamlak: 81 db
partnerek szama: 3605 db
fokonyvek az intézményben: 5979 db

Iroda feladatéat képezi tovabba:

a koltségvetési szervek tOrzskonyvi nyilvantartasba vételének intézése, az
Oonkormanyzat intézményei alapitd okiratanak sziikség szerinti modositdsa, a
véltozasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaba. 2022-
ben 4 intézmény alapitod okiratdnak modositasara keriilt sor, a konyhdk atszervezése és
a Karacsony Sandor Emlékkiallitas helyének kijelolése miatt.

az Onkormanyzat intézményei szadmviteli rendjének, szamviteli politikdjanak
kialakitasa, a gazdalkodassal 6sszefliggd szabalyzatok elkészitése, karbantartasa. 2022-
ben 11 db gazdalkodassal 6sszefiiggd szabalyzat aktualizalasara kertilt sor.

az Onkormanyzat és intézményei bérleti szerzddéseinek nyilvantartdsa, a bérleti dijak
folyamatos szadmlazasa, befizetések figyelemmel kisérése, a bérlemények
vonatkozasédban a koziizemi dijak tovabb-szamlazasa;

az egészségiigyi feladatok finanszirozasaval kapcsolatos teenddk ellatasa, egészségiigyi
alapellataisban  mikodd egészségiligyi szolgéltatokkal kapcsolatos — dontések
elokészitése, végrehajtasa, a szolgaltatok miikodésének figyelemmel kisérése;

tarsadalmi szervezetek részére nyujtott dnkormanyzati tdmogatis felhasznaldsanak
ellenérzése, 2022-ben 7 db civil szervezet elszamolasanak ellendrzésére kertilt sor.

onkormanyzati ingatlanok, jarmiivek biztositasaval kapcsolatos tigyintézés a biztositasi
szerz6dések megkotésével, modositasaval, lejard hatariddk meghosszabbitasaval
kapcsolatosan. 2022-ben biztositasi esemény nem tortént.

Strandfiird6 ¢és Szabadidokozpont ilizemeltetéséhez kapcsoloddan 2022. év elejére
befejez6dott a fahazak mikodosének engedélyeztetése kiilon-kiilon fahazanként. A
szallas mikodtetésének egyik kotelezd eldirasa hogy a Nemzeti Turisztikai
Adatszolgaltatdo Kozpont (NTAK) részére a megfeleld digitalis feliileten napi forgalmi
adatot szolgaltassunk a vendég éjszakakrol, a vendégek szamarol, az érkezés és tavozas
idépontjardl. Az adatszolgaltatishoz a Vendégem szoftver segitségével tudjuk
biztositani kiilon minden fahaz tekintetében naponta. A vendégek személyes adatait a
rendszerben a megérkezést kovetd 24 oran beliil rogziteni kell egy telefonos alkalmazas
segitségével, vagy adatrogzitéssel. A strandfiirdd miikodésének egyik feltétele a
kotelezd pénztargép haszndlata, melyet 2021 évben kiegészitettink egy
készpénzkiméld fizetési eszkdz (bankkartya olvasd) hasznalatdval is. A strandfiirdd
idészakos nyitvatartdsa miatt a NAV részére be- és kijelenjiik a pénztargép
haszndlatdnak varhat6 idejét €s a bankkartya olvasot is csak a nyitvatartasi iddszakra
igényeljiik meg.

Az Iroda tevékenységét eldre nem lathatd mdodon jelentdsen befolyasolta azon korményzati
dontés, miszerint az 5nkorményzatok — az 6nkormanyzati lakasok kivételével - 2022. augusztus
1-t8l kikeriiltek az egyetemes szolgaltatds alol, azaz nem mindsiiltek tovabba lakossagi
fogyasztoknak, a lakossagi arnal magasabb aron szerezhették be energiahordozoikat. Az
energiabeszerzéshez kapcsolodd kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz, a képviseld-testiilet
energiatakarékossagi intézkedéseinek megalapozdsdhoz szamtalan adatgy(jtést, kimutatést
kellett végezni.
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Az energiatakarékossagi intézkedés jegyében a képviseld-testiilet téli igazgatasi szilinetet
rendelt el 2022. december 22-t61 2022. december 31-ig. Az igazgatasi sziinet ideje alatt a
Hivatalban az tigyfélfogadas nem miikddott, a Hivatal feladatait nem latta el. A munka azonban
teljesen nem allt le, a sziikséges pénziigyi adatszolgéltatasok és utaldsok megtorténtek. Az
igazgatasi sziinet alatt rendkiviili esemény nem tortént.

A képviselo-testiilet szintén az energiatakarékossag jegyében elrendelte a részleges otthoni
munkavégzést 2023. janudr 2-t6l 2023. marcius 31-ig, melyre munkajogi és informatikai
intézkedésekkel idOben felkésziiltiink. Ennek végrehajtasara végiil nem kertilt sor a rendkiviil
enyhe téli id6jarasnak, ezaltal az alacsony foldgazfogyasztasnak kdszonhetéen

Az Iroda teljesitette a 2022. év aprilisaiban megtartott orszaggytlési képviseld valasztas és
népszavazas pénziigyi elszdmolasat, valamint kozremiikodott a 2022. évben lebonyolitott
népszamlalas pénziigyi elszamolasaban.

A Pénziigyi Iroda a kdvetkez6 adatszolgaltatasokat végezte el 2022-ben, szamokban kifejezve:

Adatszolgaltatas megnevezése Db

Allami tamogatasok igénylése (megalapozé felmérés), potigény, lemondas, 4 db/év
elszdmolas:

Havi koltségvetési jelentések 7 intézményre: 84 db
Negyedéves mérlegjelentés 7 intézményre: 28 db
1d6kozi mérlegjelentés éves elszamolasa : 7 db
Eves beszamolo 7 intézményre+ konszolidalt beszamolo : 9db
Adossagot keletkeztetd iigyletek allomanyarol jelentés negyedévente: 4 db
2021. évi REKI elszamolasa: 1 db 1db
2021. évi szocialis tiizel6 palyazat elszamolasa: 1 db 1db
Onkormanyzati fejlesztések elszamolasa: 4 db
Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Kft. részére 2 havonta adatszolgéltatas az 6 db

5 mFt-ot meghalado6 szerzddésekrdl, kifizetésekrdl, timogatasokrol:
MVM Zrt. részére nyilatkozattételek a gaz- as villany fogyasztasi helyek 20db
statusza vonatkozasédban :

Gézenergia kdzbeszerzés miatti adatszolgaltatas Sourcing Kft-nek

Helyi adok negyedéves zarasa: 4 db
Egészségiigyl dolgozok illetményével kapcsolatos adatszolgéltatas (havi és 13 db
éves):

Egészségiigyrol éves jelentés KSH-nak: 1db
Koznevelési  intézmények  fenntartasarol  pénziigyi, gazdalkodasi 1db
adatszolgaltatas:

Ures 4llashelyekrdl jelentés negyedévente az intézményeként (KIR A-ban): 28 db
Szocialis pénzbeli tamogatasok igénylése (2X) és elszamolasa: 3db
Kulturalis és koznevelési timogatdsok elszamolasa (ONEGM): 1db
Konyvtari-, kozmiivelddési feladatokra kapott tdmogatasok elszamolésa 1db
(Minisztérium részére):

AFA bevallasok (Onk. és Hivatal havi bevall6): 24 db
Turisztikai hozzajarulas bevallasa havonta: 12 db
Fiird6 pénztargép be- €s kijelentése NAV-nal: 2 db
NAYV Online szamlazé programba kézzel kiallitott szamlak rogzitése: 500 db
Adatszolgéltatds kobor ebekrdl: 1db
Lakossagi barnakészén felmérés: 2 db
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Ures dnkormanyzati lakdsok felmérés: 1db
Energiaar novekedése miatti tobbletkdltségekrol adatkérés: 1db

V.2. Személyiigyi feladatok

Az Iroda latja el az onkormanyzat és a hivatal dolgozdinak személyiigyi tigyintézését. 2022-
ben 140 {6 személyi anyagat kezelte az iroda, ebbdl koztisztviseld 14 £6, kdzalkalmazott 33 {6,
Mt. hatalya ala tartozo 12 6, kozfoglalkoztatott 81 6.

A személyzeti munkahoz kapcsolodo fobb adatokat az aldbbi tablazat tartalmazza:

Megnevezés Osszesen Ebbél
kozfoglalkoztatott

Jogviszony létesité okirat (munkaszerzodés, 107 db 81 db
kinevezés stb.)
Jogviszony modositassal kapcsolatos iratok (pl. 128 db 69 db
atsorolasok, adatvaltozas atvezetése stb.
Megsziintet6 iratok 169 db 159 db
Munkaltatéi igazolasok (nyugdijazashoz, egyéb 30db -
ellatashoz stb.)
Tappénz igénylés feltoltése E-adat rendszerbe 233 db -

Az Iroda évente elkésziti a koztisztviselok tovabbképzési tervét, el6késziti a
teljesitményértékelést és mindsitést, mely a beszamold korabbi részében bemutatésra kertilt.

Végzi a szabadsagnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat, a kivett napokat havi
rendszerességgel rogziti a KIRA- rendszerben. Elkésziti az éves szabadsagterveket.

Gondoskodik a képviseldk és bizottsagi tagok havi tiszteletdij elszamolasarol.

Nyilvantartja és vezeti a Hivatalban foglalkoztatottak részére a kotelezden eldirt munkakori
alkalmassagi, valamint egészségiigyi szlirdvizsgalatokat.

Biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellendrzi azok havi zarasat.

Kezeli a koztisztviseléi vagyon-nyilatkozatokat, 2022-ben 7 db koztisztviseld tett
vagyonnyilatkozatot.

A jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalya altal szervezett nyari didkmunka program keretében 13
fének biztositottunk munkalehetdséget az onkormanyzatnal vagy intézményeinél.

Pénziigyi feladatellatas ellenérzései

A Magyar Allamkincstar a kovetkezd ellendérzéseket végezte 2022-ben:

- 2021. éves beszamolo ellendrzése

- 2021. évi allami tamogatasok elszamoldsanak ellendrzése

- 2021. évi szocialis tlizeld palyazat elszamolasénak ellendrzése

- 2021. évi konyvtari érdekeltségnoveld tdmogatas felhasznalasanak ellendrzése
- 2021. évi bolcsddel tamogatasok felhasznalasanak ellendrzése

- 2021. évi 6vodai tAmogatasok felhaszndlasanak ellendrzése

- 2021. évi kulturalis tAmogatasok felhasznalasanak feliilvizsgélata

Eltéréseket a vizsgalatok nem allapitottak meg.
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V.3. Addigazgatasi feladatok

A helyi adoztatasi feladatok ellatasa a helyi adokrol szold 1990. évi C. térvény, valamint az
ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény rendelkezései alapjan tortént.

A Pénziigyi Iroda a jegyz6 hataskorébe tartozo adok és adok modjara behajtando koztartozasok
megallapitdsdval, nyilvantartdsdval,  beszedésével, kezelésével, adodellendrzésével
kapcsolatosan elGirt feladatokat 1 fovel latja el.

A helyi 6nkorményzatok ¢s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szol6 1991. évi XX. torvény 138.§ (3) bekezdés
g) pontja eldirja, hogy a telepiilési onkorményzat képviseld-testiilete a jegyzd beszamoltatasa
utjan ellendrzi az adoztatast, ezért a 2022. évben végzett feladatokrol, eldirt €s beszedett ado
nagysagarol, a behajtds tapasztalatairél a képviseld-testilet munkaterve szerint 6nalld
eldterjesztésben szamolunk be részletesen.

Az alabbiakban, altalanossagban sorolom fel az adohatosag fobb feladatait:

- a helyi adok, illetve az onkormdnyzat hataskorébe utalt egyéb adok kivetésével,
nyilvantartasaval és beszedésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

- a feladatellatas teljesitéséhez sziikséges nyilvantartdsok vezetése az Onkorményzati
ASP rendszer Ado szakrendszerében;

- aNAYV altal megkiildott cégadat-valtozasok feldolgozésa, rogzitése;

- a hataskorébe tartozd kozponti adokkal, valamint a helyi adodkkal 0Osszefiiggd
bejelentések, megkeresések, kérelmek intézése;

- ado6zoi adatbejelentések, adobevallasok, kérelmek, tovabba hatosagi adatszolgaltatasok
alapjan az adé megallapitasarol hatdrozatot hoz, 6naddzas esetén elvégzi a benyujtott
adobevallasok ellendrzését kovetd feldolgozasat, nyilvantartasba vételét;

- az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tdjékoztatast kér;

- eldkesziti a méltanyossagi €s részletfizetési kérelmek tigyében hozand6 hatarozatokat;

- azlgyfél kérelmére addigazolast, folydszamla-kivonatot allit ki,

- az adatbejelentések, addbevallasok teljeskorii teljesitésének ellenérzése, azok
elmulasztasa esetén hianypotlasra hivja fel az adozot;

- meginditja és lefolytatja az addbehajtasi eljarast a jogerdsen megallapitott &s
hataridében nem teljesitett adotartozasokra a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan,
gondoskodik az 1.000.-Ft feletti hatralékosok tartozasainak végrehajtas keretében
torténd beszedésérol;

- a behajtast kérd kiils6 szervek megkeresésére intézkedést tesz az adok modjara
behajtando koztartozas behajtasara, azokat nyilvantartja, a behajtott 6sszeget a behajtast
kérd részére tovabbitja;

- gondoskodik az addszdmla kivonatok elektronikus tton torténd kikiildésérdl, illetve
postazasardl;

- az adodellendrzési eljards megallapitdsai alapjan gondoskodik az utdlagos
adomegallapitast tartalmazé hatarozat elkészitésérol;

- biztositja az elektronikus iligyintézési szolgéltatds keretében az E-Onkorményzat
portalon az tligyinditashoz sziikséges tirlapok elérését, az adobevallasi informaciok, az
adoegyenleg naprakész lekérdezését, elvégzi az lirlapok paraméterezését, publikalasat;

- elkésziti a Magyar Allamkincstar részére sziikséges zéarasi osszesitoket;

- adatokat szolgaltat az onkormanyzati koltségvetés és a zarszamadas elkészitéséhez;

- elvégzi a szamlakivonatokkal 0sszefiiggd nyilvantartasok vezetését és a pénzforgalom
feldolgozasat;
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- ellatja a kdnyveléssel kapcsolatos feladatokat (utalasok, jelentések, zarasok);

- azidegenforgalmi ado és a termdfold bérbeaddsabodl szarmazé jovedelem utan fizetendd
ado bevallasait feldolgozza;

- vezeti a jogszabalyban elGirt nyilvantartasokat, €s az informacid-szolgaltatas
meghatarozott rendje szerint adatokat, beszamoldkat, kimutatdsokat készit, tovabbit;

VI. IGAZGATASI ES MUSZAKI IRODA

Az igazgatdsi (4llamigazgatasi ¢és Onkormdnyzati igazgatdsi) valamint a miszaki,
telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési feladatok — kiilonos tekintettel a 2022-ben elvégzett
feladatokra - az alabbiak szerint alakultak:

V1.1 Szocialis igazgatas

A szocialis igazgatas jellemzéen az onkormanyzat telepiilési tdimogatasrol €s az egyéb szocialis
ellatasokrol sz616 helyi rendeletében, valamint a természetben nyijtando szocialis tiizel6anyag
tamogatasrol szold helyi rendeletben szabalyozott, az allampolgarok jovedelmének
kiegészitését szolgald szocialis juttatasokkal kapcsolatos tigyintézést foglalja magaba, melyek
Oonkormanyzati hatosagi hataskor gyakorldsat jelentik. A hataskor gyakorlasat a képviselo-
testiilet a polgdrmesterre és az EIKSZ Bizottsagra ruhazta at.

Telepiilési tamogatas

2022-ben 186 db kérelem (111 &) érkezett, ebbdl 169 db megallapitd hatarozat sziiletett,
melynek megoszlasa tamogatastipusonként a kvetkezo:

Tamogatas tipus Kérelem szama Megallapito Elutasito hatarozat
(db) hatarozat szama szama (db)
(db)

Létfenntartasi t. 142 131 11
Gyogyszertamogatas 17 14 3
Gyermeknevelési 8 8 0
tamogatas

Temetési taimogatas 19 16 3

Iskolakezdési tamogatas: 342 kérelem érkezett, ebbdl 337 megallapito, 5 elutasitd hatarozat
sziiletett.

Kozkoltséges temetés: 4 elhunyt foldesi lakos részére lett koztemetés keretein beliil megadva
a végtisztesség.

Lakasfenntartasi tamogatas: 48 kérelem érkezett, ebbdl 41 megallapito, 7 elutasitd hatarozat
szliletett.
Szocialis tiizeldanyag tamogatas

Az dnkormanyzat 2022-ben is palyazott szocidlis tlizeldanyag beszerzésére, a természetben
nyUjtando szocialis tlizeldanyag tamogatasi feltételeirdl sz616 10/2022. (X1:02.) dnkormanyzati
rendeletében szabalyozta a jogosultsag feltételeit.

A szocidlis tlizeldanyag tdmogatéasa irant 184 kérelem érkezett, ebbdl 174 megallapito és 10
elutasitd hatdrozat sziiletett. A tiizifa telepiilésre szallittatdsa és a jogosultakhoz valo
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eljuttatadsanak megszervezése, a tdmogatas elszamolasa az Iroda és a Pénziigyi Iroda kozos
feladatat képezte.

Védendo fogyasztoi igazolas kiallitasa

A foldgazellatasrol szo6ld 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
19/2009. (1.30.) Korm. rendelet, a villamos energiardl szold 2007. évi LXXXVI. térvény
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 273/2007. (X. 1 9.) Korm. rendelet, valamint a
vizikozmii-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 58/2013. (11.27.) Korm. rendelet hatarozza meg a szocialisan raszoruld
fogyasztonak mindsiilok. A szocialisan raszorul6 fogyaszt6 felhasznalasi helye tekintetében az
engedélyes altal vezetett védendd fogyasztd nyilvantartdsaba vald felvételét kérheti, ehhez
igazolnia kell a szocidlis raszorultsag tényét. 2022-ben 45 esetben igazoltuk a szocialis
raszorultsag tényét (pl. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, lakhatashoz
kapcsolddo kiadasokhoz telepiilési tdimogatasban részesiil).

Bursa Hungarica

A képviseld-testiilet 2022-ben is csatlakozott a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszerhez. Az 6nkormanyzat a 2022-es évben 10 {6 palyazot tamogatott, az EPER-
Bursa rendszerben feltoltésre keriiltek a nyertes palyazok adatai.

Az Iroda feladata a szocialis ellatasokkal kapcsolatos nyilvantartas (WEBIKSZ), valamint a
pénzbeli és természetbeni ellatdsok egységes nyilvantartasa rendszerének vezetése is (PTR.)

V1.2. Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogszabalyi alapjat a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény biztositja, ezen ligyekben a jegyz6, mint
elséfoku gyamhatosag jar el. A Covid-19 jarvany kezdete ota tobb alkalommal sziiletett
jogszabalyi rendelkezés a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsagi idétartamanak
meghosszabbitasarol. A 2020. november 4-e és 2022. junius 30-a kozott lejard rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, illetve a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzet fennallasat megallapitd hatarozat hatalya 2022. augusztus 31-ig meghosszabbodott.
2022. szeptember 1-t61 mar csak 0j kérelem alapjan allhat fenn jogosultsag.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény irant 2022-ben 81 kérelem (122 gyermek) érkezett,
114 hatarozat sziiletett, melybdl 106 db megallapité és 8 db elutasito.

Az Iroda minden év augusztusdban és novemberében Osszesiti a kérelmezoket, akik pénzbeli
tamogatds formdjaban egyszeri juttatdsban részesiilnek a Gyvt. 20/A.§ -a alapjan.
Augusztusban 95 gyermek, novemberben 78 gyermek részére keriilt kifizetésre az egyszeri
tamogatas.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

A jegyz0 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg elbirdlasaval
egyidejiileg, kérelemre — kiilon dontésben, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsdggal egyezd idOtartamra — megallapitja a gyermek, nagykoru gyermek hatranyos
vagy halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat.
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Nyilvantartdsunk alapjan 2022. december 31-én 33 gyermek mindsiilt hatranyos és 10 gyermek
mindsiilt halmozottan hatranyos helyzetlinek.

Sziinidei gyermekétkeztetés

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény
felhatalmazasa alapjan a telepiilési onkormanyzat a hatranyos helyzetli gyermek ¢€s a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek
részére- a sziil® vagy a torvényes képviseld kérelmére — a nyari sziinetben, illetve az 6szi, téli,
¢és tavaszi tanitasi sziinet idOtartaméra es¢ valamennyi munkanapra a déli meleg foétkezést
koteles megszervezni €s ingyenesen biztositani. Az étkeztetésben részt vevd gyermekek
¢letkora 5 honapos kortdl 18 éves korig terjed.

A szilinidei gyermekétkeztetés lehetdségérdl minden sziinidé elétt levélben tajékoztatjuk a
hatranyos helyzetli gyermek torvényes képviseldjét.
Az alabbi tablazat a 2022-ben sziinidei gyermekétkeztetést igénylok szamat mutatja:

Sziinid6 Napok szama Jogosult Etkezést Etkezést
2022, & gyermekek igénybe vevo igénybe vevo
- eV szama (f6) gyermekek gyermekek
szama (f6) szama (%)
Tavasz 2 30 27 90
Nyar 55 55 ebbdl: 42 76
ovodas: 5
iskolés: 50
sz
Tél 11 29 15 52
Gyermekvédelmi ellatasban részesiilok szama
180 160
160
140 120
120
93 96
100 80 81
80 59 -
60 55
40 33
20 8 7 3 3 10
0 [ | [ | — — |
2018 2019 2020 2021 2022

B Rendszeres gyermekvédelmi tdimogatas (f0)
Hatranyos helyzetli tamogatas (f0)
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A tavalyi évben nem volt 6szi sziinet, a téli sziinet 2022. december 22-t61 2023. januar 8-ig
tartott.

Csaladvédelmi koordinacio

A hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhatod tavoltartasrol szolo 2009. évi LXXIL
torvény 2.§ (1) bekezdésében meghatarozott intézmények és személyek kotelesek jelezni a
csaladvédelmi koordinacioért felelds szervnek, ha hozzatartozok kozotti erdszak veszélyét
¢szlelik. E torvény rendelkezései alapjan 2020. januar 1-t6] a csaladvédelmi koordinacidért
felelds szerv a telepiilési onkormanyzat jegyzoje. 2022-ben 1 esetben érkezett jelzés, amikor az
érintettek meghallgatasara és jegyzokonyv felvételére keriilt sor.

Kornyezettanulmany készitése

Mas hatosagok (birdsag, ligyészség, gyamhivatal stb.) megkeresésére helyszini szemle
keretében kornyezettanulményt készitlink az érinett vagyoni, szocidlis, egészségiigyi,
kulturalis, lakds- vagy egyéb koriilményeinek tisztazésara. Az iigyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat és a megallapitasokat jegyz6konyvben rogzitjiik.
2022-ben 27 db megkeresésnek tettiink eleget.

- Birosagi megkeresések szama: 1 db

- Renddrségi megkeresések szdma: 3 db

- Gyamhivatali megkeresés (gondnoksag feliilvizsgalata, gondozasi dij megallapitasa

iigyében): 12 db
- Nyugdijfolyo6sité Igazgatosag megkeresése: 7 db
- Csaladi jogallas rendezése (sziild nélkiil anyakdnyvezett gyermek): 4 db

V1.3. Anyakonyvi igazgatas

2014. jalius 1- tdl az anyakonyvi események nyilvantartasa kizardlag elektronikusan torténik,
megszintetve ezaltal a papiralapi anyakdnyvi eseményenként ¢&s teriiletileg tagolt
anyakonyvezést. Az Elektronikus Anyakonyv (EAK) a bevezetésekor egy ,,lires” adatbazis
volt, ami fokozatosan toltédik fel azaltal, hogy az éppen bejelentett eseményen feliill az
elézményeket is rogziteni kell. A magyar allampolgarok anyakdnyvi eseményei nem
automatikusan kertilnek az EAK rendszerbe, hanem valamilyen esemény, iigy kapcsan lesz
felrogzitve az adott esemény (sziiletés, hazasagkotés, elhaldlozas) helye szerint illetékes
anyakonyvvezetd altal.

Az anvakonvyvi feladatok ellatasa 2022-ben a kovetkezOképpen alakult:

Anyakonyvi kivonatot kérelemre 166 esetben allitottunk ki, ebbdl 65 db sziiletési-, 66 db
héazassagi-, 35 db halotti anyakonyvi kivonat volt.

Olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendé gyermek
csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot tehetnek.
2022-ben anyakodnyvvezetd elott 15 par élt ezzel a lehetdséggel.

A hazassagkotési szandék bejelentése, illetve a hazassagkotés a hazasulok és az

anyakonyvvezetd személyes megjelenésével zajlik. A hazassagkotések szama 2022-ben 33 db
volt.
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Munkaid6n kiviil hazassagkotés engedélyezésére 28 esetben keriilt sor. 4 par esetében
sziiletett hatdrozat a 30 napos varakozasi id6 alatt felmentés targyaban.

A Foldesen valaha hazassagot kotottek vonatkozasdban a jogerdére emelkedett valasok
targyaban 10 db utdlagos bejegyzést tettiink az EAK rendszerben.

Névmédositasi kérelem 20 esetben érkezett, ebbdl hazassagi névviselési forma modositasara
10 esetben, sziiletési névvaltoztatasra 10 esetben kertilt sor.

Halalesetet az az anyakonyvvezetd anyakonyvezi, akinek miikodési teriiletén az bekovetkezett.
2022-ben 21 halélesetet anyakonyveztiink.

Allampolgarsagi eskii letételére 2022-ben nem Keriilt sor. Kiilfoldi személy hazassagkotési
engedélye irant nem érkezett kérelem.

Azon személyek esetében, akik Foldesen sziilettek, vagy hazasodtak ¢és sajat vagy
hozzatartozoik (sziilok, nagysziilok, gyermekek) adatai most keriilnek be az elektronikus
anyakonyvi rendszerbe, illetve adateltérést mutat a papir alapi anyakonyvi bejegyzés €s a
kozponti személyiadat és lakcimnyilvantartdsban tarolt adatok, naponta érkeznek irasbeli
kérelmek az EAK rogzitésre, illetve a gyorsabb iligyintézés érdekében telefonos egyeztetések is
napi szinten torténnek.

Berettyoujfalu és Debrecen véarosok, ahol koérhaz jelenleg is miikodik, ezért ezen telepiilések
anyakonyvvezetdi gyakrabban keresik az anyakonyvvezetdt a sziiletések és halalesetek helyes
adatokkal torténd anyakdnyvezése érdekében.

Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben rogzitett események, adatvaltozasok:
Papir alapti anyakonyvbdl rogzitett események:

- sziiletési alapbejegyzés: 126 db
utolagos bejegyzés: 49 db
Uj adatvaltozés: 6 db
uj sziiletési esemény (2022. év): 0 db

- hazassagi alapbejegyzés: 68 db
utdlagos bejegyzés: 39 db
uj adatvaltozas: 31 db
1j hazassagi esemény (2022. év): 33 db

- halaleset alapbejegyzés: 4 db
utolagos bejegyzés: 0 db
uj adatvaltozas: 0 db
Uj halaleset (2022. évben, a halaleset Foldesen tortént, mi anyakdnyveztiink):
2116

V1. 4. Népességnyilvantartasi iigyek

A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992. évi LXVI. torvény
értlemében a nyilvantartds olyan kozhiteles hatdsagi nyilvantartas, amely a nyilvantartasban
szerepld polgaroknak az e torvényben meghatarozott személyi, lakcim és értesitési cim adatait,
valamint az azokban bekovetkezett valtozasokat tartalmazza és igazolja.

2022-ben 164 esetben tortént lakcimvaltozas bejelentések fogadasa és valtozasok atvezetése.
Lakcim fiktivalasra nem keriilt sor.
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Az ligyfél kérelmére hivatalos tigyintézéshez 32 esetben allitottunk ki lakcimigazolast.

A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas végzésének feltételeirdl szolo 385/2014. (XI1.31.)
Korm.rendelet a lakoingatlant egyediil és ¢letvitelszerien hasznald természetes személy
ingatlanhasznalo6 részére legalabb egy olyan gytijtéedény valasztdsanak lehetdségét biztositja,
amelynek tirmértéke a 60 litert nem haladja meg. A jogosultsagot az ingatlanhasznal6 csak
abban az esetben veheti igénybe, ha annak tényét, hogy a lakoingatlant egyediil ¢€s
¢letvitelszeriien haszndlja, a telepiilési Onkormanyzat altal kiadott igazolds utjan a
kozszolgaltatd részére igazolja. 2022-ben targyi iigyben 50 db igazolas kiallitasara kerlt sor.

V1.5. Hagyatéki iigyek

A magyar allampolgar utan belfoldon maradt hagyatékot leltarozni kell. A hagyatéki leltar
felvétele az elhunyt utols6 belfoldi lakohelye szerint illetékes jegyz6 feladat- és hataskore. A
hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIIL. torvény 2020. februar 1. napjatol hatalyba 1ép6
moédositasat kovetden az adod- és értékbizonyitvany tartalmat az oroklésben érdekeltekkel
kozolni kell, mellyel szemben az érdekeltek fellebbezéssel élhetnek. A hagyatéki leltar az ado-
¢s értékbizonyitvany fellebbezési hataridejének lejarta utan, vagy fellebbezés esetén, annak
elbiralasa utan kiildheté meg a kozjegyzének. Tapasztalataink szerint a fellebbezési lehetdség
biztositasaval a hagyatéki leltar késébb keriil a kozjegyzoi szakaszba a korabbiakhoz képest, és
lényegesen megndvelte az ligyintézé adminisztracids feladatait.

Amennyiben a hagyatéki eljarasban valamennyi 6roklésben érdekelt személy nem nyilatkozik
a fellebbezési jogrol torténd lemondasardl, tgy a hagyatéki leltar a fellebbezésre nyitva all6 ido
(15 nap) letelte utan kiildheté meg az illetékes kozjegyzo részére.

2022-ben 89 iigyben sikeriilt a hagyatéki leltart a kozjegyzének tovabbitani. Az tigyek egy része
2021-ben indult, de 2022-ben fejezédott be. Ugyfél kérelmére indult pothagyatéki iigyek szama
2 db volt.

Pothagyatéki iigyek

A foldhivataloknal torténd ingatlanrendezés folytan jelentdsen megndvekedtek a foldhivatali
megkeresések alapjan a pothagyatéki eljarasok. A Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztalya 2021. évben 83 pothagyatéki iigy inditasat kezdeményezte
Hivatalunknal. A foldeken fennalldo osztatlan kozos tulajdon felszamolasarol és a foldnek
mindsiild ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendszerezésérdl szo16 2020.
évi LXXI. torvény 23.§-a alapjan, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett
személy halalarél az ingatlaniigyi hatésag tudomast szerez, hivatalbdl értesiti a jegyzot a
hagyatéki eljaras vagy a pothagyatéki eljaras meginditasa céljabol.

A pothagyatéki eljarasok a hagyatéki eljarasok rendjével megegyezden zajlanak le, és jelentds
tobblet terhet ronak a Hivatal szamara. Az Orokhagyd hozzatartozoinak, oOrokdseinek
felkutatdsa munkaigényes feladat, mivel az orokhagyok tobbnyire az 1900-as évek elején
sziiletett személyek, kozvetlen leszarmazoik (gyermekeik) is elhunytak sok esetben. Az
orokosodés rendjének megfelelden amennyiben nincs €16 gyermeke, unokdja, dédunokaja,
tikunokaja, stb. az 6rokhagyonak, Gigy az oldalagi hozzatartozok felkutatasa torténik meg. Egy
iigy esetében az eljaras meginditasara sok esetben 1 teljes munkanap nem elegendé a felkutatas
lassusaga, bonyolultsaga és az 6rokosok szama miatt (gyakori hogy 10-20-30 6rokos is érintett
egy pothagyatéki iigyben).

Jelenleg 1 ligyintéz0 végzi a pothagyatéki eljarasok lefolytatasat, melyet mas munkakor ellatasa
mellett végez. Az Gsszes pothagyatéki eljarasbol 6sszesen 34 ligy kertilt feldolgozésra az ligyek
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bonyolultsaga, idéigényessége miatt 2022-ben. A fennmarado 49 eljaras lezarasa reményeink
szerint 2023 évben megtorténik.

V1.6. Valasztasi feladatok, népszavazas, népszamlalas

Tobb honapos felkésziilést kovetéen 2022. aprilis 3. napjan keriilt lebonyolitdsra az
orszaggyilési képviseld valasztds és népszavazas. 2021. szeptemberétdl folyamatos volt a
valasztasok elokészitése (korzetesités ellendrzése, a meglévd eszkozok feliilvizsgalata stb.) A
jegyz6 mellett a Helyi Valasztasi Iroda tovabbi két tagjanak folyamatos munkavégzést
jelentettek az eldkésziiletek, 8 f& koztisztviseld vett részt a valasztds napjan a
jegyzokonyvvezetdi feladatok ellatasaban.

A 2022. évben lebonyolitasra keriilt a pandémia miatt 2021-ben elhalasztott népszamlalas. A
helyi népszamlalasi felelos a jegyz6 volt, akinek munkdjat 1 6 koztisztviseld, valamint 1 6
népszamlalasi felelds (kiilsés személy) segitette. A terepmunkat 10 szamlalobiztos végezte.

A tobb honapot atdleld elokészitd munkdk €s végrehajtas jelentds tobbletmunkat jelentett a
Hivatalnak.

Osszefoglalva elmondhatd, hogy a valasztas és a népszamlalas a jogszabalyi el8irasok szerint
rendben lezajlottak.

VI1.7. Cimrendezés, cimkezelési feladatok

Magyarorszagon a kozigazgatas 2015. januar 1-ig nem rendelkezett egységes, kozhiteles, az
orszag valamennyi cimét lefedd cimadatbazissal. A kozponti cimregiszter (KCR)
létrehozasanak célja az volt, hogy a kiilonb6z6 nyilvantartasokban (ingatlan-nyilvantartas,
lakcimnyilvantartds, postai cimnyilvantartas) parhuzamosan nyilvantartott adatokat egy
nyilvantartasban egyesitse, ezaltal az adatok naprakészek, pontosak legyenek, valamint a
kiilonb6z6 nyilvantartasban szerepld cimadatok megegyezzenek. Ezzel kapcsolatos feladatok
ellatasat a kozponti cimregiszterrdl szolo 345/2014. (X11.23.) Korm.rendelet irja el a jegyz6k
szamara 2015. januar 1-tol.

Ahhoz, hogy a mar meglévd cimeket feliilvizsgaljuk, feliilirjuk, javitsuk, sort keritiink az
ingatlan- és lakcimnyilvantartas eddigi adatainak, az ingatlanok tényleges elhelyezkedésének,
az ingatlanokon 1évé épiiletek, tovabba az épiileteken beliil 1évd szintek (ebbdl kevés van) és
ajtészamok jele megfeleléségének vizsgalatara, egyes esetekben dokumentumok, ingatlan-
tulajdonos nyilatkozatanak beszerzésére.

2015-ben a tobbletfeladathoz plusz pénziigyi forras biztositasara nem keriilt sor, a meglévo
feladataink mellett csak a legsziikségesebb esetben tudtuk a feliilvizsgalatot, javitast elvégezni.

VI. 8. Allatvédelmi, allattartasi iigyek

Az éllatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XX VIIL. térvényben foglaltak megszegése
miatt 2022-ben 8 db iigy indult melybdl 3 esetben figyelmeztetésre, 1 esetben allatvédelmi
birsag kiszabéaséara, 2 esetben hataskor hidnya miatt mas hatdsdghoz attételre és 2 esetben
igyféli tajékoztatasra keriilt sor. Tobb esetben sikeriilt eljaras nélkiil az egyes bejelentéseket
orvosolni, sokszor kérnek telefonon tanacsot az igyfelek allattartasi kérdésekben.

Jogszabaly altal eldirt kotelezettség, hogy 3 évente ebosszeirast kell szervezni, mely
telepiilésiinkon a felhivast kovetden dnkéntes alapon zajlik. 2022-ben nem volt ebdsszeiras, de
ebosszeird adatlapokat a lakossagtol folyamatosan fogadjuk, ezutan kertil sor az adatok
ebnyilvantartasba vald bevezetésére.
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2022-ben 3 db kobor eb befogasara és menhelyre torténd szallittatasara keriilt sor.

A méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérol és
lekiizdésérdl 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet alapjan 2022-ben 9 db méhészt tartottunk nyilvan 231
méhcsaladdal. Vandoroltatassal kapcsolatos bejelentések szama 3db volt.

Allattartasi tigyben 1 alkalommal keriilt sor szakhatosagi hozzajarulas kiallitasara UHU bagoly
tartasanak engedélyezési tigyében.

V1. 9.Hatosagi bizonyitvany kiallitasa

A hatosag a jogszabalyban meghatarozott esetekben az ligyfél kérelmére - a felhasznalés
céljanak feltiintetésével - adat igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki. Hatosagi bizonyitvany
kiallitasara vagy a kiallitds megtagaddsara 22 esetben keriilt sor, melybdl 6 {igy a 3,5 tonna
feletti gépjarmiivek taroldsa kapcsan keletkezett, 10 esetben jogszeri foldhasznalathoz, és 8
esetben a rezsicsokkentett gdzarkedvezményhez kapcsolddott.

A csaladi fogyasztoi kozosségekre, valamint a csaladi otthonteremtési kedvezménybdl
megvalosuld tetétér beépitésekre vonatkozd kedvezmények bevezetése érdekében az egyes
egyetemes szolgaltatasi arszabasok meghatarozasarol szol6 259/2022. (VII. 21.) Korm. rendelet
2022. szeptemberében hatalyba 1ép6 rendelkezése lehetové tette, hogy ,,tobbgeneracids csaladi
hazban” ¢él6 csaladok is rezsicsokkentett aron kapjak a gazt. Ahhoz, hogy az egy méréoraval
rendelkez0d, tobb lakas rendeltetési egységgel rendelkezd ingatlanok esetén kiilon-kiilon is
igénybe lehessen venni az atlagfogyasztds mértékéig a rezsicsOkkentett gazarat, hatosagi
bizonyitvanyt kell kérni a telepiilés jegyzdjétol.

A jogosultsagi feltételeknek valdé megfelelést helyszini szemle keretében vizsgaltuk, 8 db
kérelembdl 2 db kérelem keriilt elutasitasra. A hatdsagi bizonyitvany kiallitasanak feltételeir6l
tobben érdeklddtek telefonon és személyesen is, az eljaras menetérél, a feltételekrdl a honlapon
¢s a hirdetétablakon kifiiggesztett lakossagi tajékoztatd itjan értesitettiik a lakossagot.

V1. 10. Adé- és értékbizonyitvany kiallitasa

2022-ben kiilsé szervek (kozjegyzd, végrehajtod, hivatalok) megkeresése alapjan 54 esetben
kellett ingatlanokrdl ado- és értékbizonyitvanyt kiallitani. Minden esetben helyszini szemle
utjan keriil megallapitasra az ingaltan miiszaki allapota, majd az értéke.

V1.11. Kereskedelmi hatésagi iigyek

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (I1X.29.) Korm.rendelet
a kereskedelmi tevékenység formajatol fliggéen a tevékenység helye, illetve a kereskedd
székhelye szerinti telepiilés onkormanyzat jegyzdjét jeloli ki feladat- és hataskorrel rendelkezd
kereskedelmi hatosagnak.

2022-ben a kereskedelmi tigyek szama 19 db volt, melyb6l nyilvantartasba lett véve 7 db iizlet,
2 db online kereskedd, megszlinés miatt térlésre keriilt 3 db iizlet. Adatvaltozas bejegyzésére 2
esetben, igazolas kiallitdsara 5 esetben keriilt sor. 2022-ben 5 iizlet helyszini ellendrzését
hajtottuk végre, mely soran szabalytalansdg nem keriilt megallapitasra.

A telepengedély, illetve a telep létesitése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és egyes
szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél ¢€és a bejelentés
szabalyairdl szolo 57/2013. (I1.27.) Korm.rendeletben foglalt feladat- és hataskort a telep
fekvése szerint illetékes telepiilés jegyzdje gyakorolja.
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2022-ben ipari tevékenységgel kapcsolatban 1 db bejelentés-kdteles tigy volt.

A széllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl szoldo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a
szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatosagként a jegyzoét jeloli ki. A telepiilésen 2022. december
31-¢én 2 szallashelyszolgaltato tizemelt.

VI. 12. Egyéb igazgatas

Zenés, tancos rendezvény engedélyezése:

A zenés, tancos rendezvények miitkodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (IIL.8.)
Korm. rendelet alapjan zenés, tancos rendezvény csak rendezvénytartasi engedély birtokaban
kezdhetd meg. 2022-ben 1 rendezvény esetében keriilt sor rendezvénytartasi engedély
kiallitasara.

Talalt targyakkal kapcsolatos iigyben 1 esetben kellett intézkedni, jegyzékonyvet felvenni.
Kozteriileten 1év6 fakivagasi engedélyezési eljarasra 1 esetben keriilt sor, itt helyszini
szemle keretében jegyzOkonyv felvételére, majd hatdrozat meghozatalara keriilt sor..

Szakhatosagi allasfoglalas
Epitési engedélyezési eljarasok, kornyezetvédelmi hatosagi eljardsokban mas hatdsagok
megkeresésére jegyz0i hataskorbe tartozo kiadott szakhatdsagi hozzajarulasok szama 4 db volt.

VI. 13. Onkormanyzati hatésagi ligyek

Kozérdekii bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatban 1 db bejelentés érkezett, melynek
megvalaszolasa hataridben tortént. A panasz a Kallay Laszl6 Ovoda székhely 6vodajaban 1évd
6 6vodai csoport elhelyezésével volt kapcsolatos.

Kozosségi egyiittélés alapveto szabalyait sérté magatartas

A kozosségi egyiittélés alapvevd szabalyairdl €s megsértésiik jogkdvetkezményeirdl szolo
12/2021. (V1.28.) dnkormanyzati rendeletben foglaltak megszegése miatt 2022-ben 7 db ligy
indult, melybdl 6 esetben irasbeli felszolitas, 1 esetben kozigazgatasi birsag kiszabasara kertilt
sor. Valamennyi iigy az ingatlan ¢és az ingatlan elStti zoldteriilet rendezetlensége,
elhanyagoltsdga miatt indult és minden esetben eredményre vezettek az intézkedések. A
hivatalos eljarast megel6zden igyeksziink irasbeli tdjékoztatissal/felszolitassal €lni, mely
gyakran elegendd az Onkéntes jogkOvetd magatartds betartdsara. Tobbszori felhivas vagy
figyelmeztetés utan €éliink a birsag kiszabasanak lehetdségével.

A kiszabott birsag be nem fizetése esetén végrehajtasi eljarast kezdeményeztiink a NAV elott,
egy 2021-ben kiszabott kdzigazgatasi birsag végrehajtasanak az ligye athuizodott 2022-es évre.
Kozteriiletfoglalasi iigyek

A kozteriilet hasznalatardl szolo 17/2018. (IX.28.) onkormanyzati rendelet alapjan 13 db
kozteriiletfoglalasi engedély iranti kérelem keriilt elbiralasra, melybdl 2022-ben 1.013.300 Ft
bevétele szdrmazott az Gnkormanyzatnak.
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Kozutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok,

Hatosagi engedélyezési eljarashoz, épitmények, telekalakitasok, nyomvonalas létesitmények
létesitéséhez, kapubejard 1étesitéséhez az Onkorményzati kezelésti kdzutak vonatkozasadban
kozatkezel6i hozzajarulas irant kell folyamodni az érdekelt tigyfélnek. 2022-ben 10 db
kozutkezeldi hozzéjarulas keriilt kiallitasra, melybdl 5 db kérelem gazbekotéshez, 2 db kérelem
villamosenergia bekotéshez, 2 db kérelem ivoviz-, szennyvizbekotéshez, 1 db utcsatlakozashoz
kapcsolodott.

Telepiilésképi bejelentési eljaras

Foldes Nagykozség teleptilésképének védelmérdl szold 17/2017. (XI1.01.) onkormanyzati
rendelete alapjan épitmény rendeltetésének megvaltozasa irant 3 kérelem érkezett, mely
esetében rendszerint helyszini szemlét kovetden kertilt sor a hatésagi bizonyitvany kiallitasara.

Ingatlangazdalkodas

Az Onkorményzati tulajdonu term6foldek allami tdmogatasanak iigyintézését a falugazdasz
kozremiikddésével az Iroda szervezi. 2022-ben benyujtasra keriilt a pedagdgusfoldon
bekovetkezett olajtokot ért aszalykar bejelentése az igénylési rendszerben. A lakas- és helyiség
bérleti jogviszonybdl eredd bérbeaddi feladatok ellatdsa folyamatos, 3 lakéasbérleti szerzddés
meghosszabbitdsara és 6 db 0j lakasbérleti szerz6dés megkotésére keriilt sor.
Ingatlanértékesitésre 2022-ben nem keriilt sor.

V1.14 Telepiilésfejlesztési feladatok

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

2022-ben az alabbi palyazatok beny(jtasardl dontott a képviselO-testiilet:

Magyar Falu Program keretében:

1. Jarda feltjitasok, (forrdshiany miatt nem nyert)

2 Ut felujitas — Deak Ferenc utca 241 m-es csatlakozo szakasza -megvalésult
3. Mozi u. 3. sz. alatti onkormanyzati ingatlan komplett feltjitasa - megvalosult
4

Temetd bels6 uthaldzat fejlesztése, aszfaltozasa -megvalosult

TOP_Plusz palyazatok:

1. Epiiletenergetika palyazat I. — Polgarmesteri Hivatal és Kallai u. 25. sz. alatti 6voda épiilet
fejlesztése — tamogatasban részesiilt, megvalositasa 2023-ban elkezdddott

2. Elhetd telepiilések palyazat — A komponens: Telepiilési belviz elvezeté halozat részleges
felujitasa, C_komponens: Fotér feljitasa, kozosségi terek létrehozasa, - tamogatasban
részesiilt, kivitelezése 2023-ban kezdddik el,

3. Beltertileti uthalézat fejlesztése — Eszaki sor, Béke, Széchenyi, Tancsics és Honvéd utcak
aszfaltozasi munkalatai, tamogatasban részesiilt, kivitelezése 2023-ban kezdédik el,

4. VP6-7.2.1.1-21 Kiiltertileti ut palyazat II. — timogatasban részesiilt, kiviteli tervek és onerd
megléte esetén kozbeszerzési eljaras indithato 2023-ban.
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2021-ben elinditott, de 2022-ben befejezett beruhdzasok

Magyar Falu Program

1. Temet6 urnafal kialakitasa

2. Karacsony Sandor 6. szam alatti iskolaépiilet kazanhaz komplett felajitasa
3. Karécsony S. tér 2. szam alatti fogorvosi szolgalati lakas komplett feltjitasa

A Megyei Fejlesztési Ugynokség kozremiikodésével tortént a palyazatok benyujtasa, de minden
adatot, dokumentumot és mellékletet az Iroda allitott 6ssze €s készitett eld. Az ligynokséggel
folyamatos a kapcsolattartas, mivel sok esetben a projektel6készités és a projektmenedzsment,
valamint a nyilvanossag biztositas feladatokat is ellatjak az altalunk biztositott informaciok és
adatok alapjan. A beruhdzas kivitelezése folyamatos kapcsolattartast igényel a tervezodvel,
kivitelezével, miiszaki ellendrrel, projektmenedzserrel, kdozremiikodd szervezettel, a Magyar
Allamkincstarral.

2020-ban inditott, de 2022-ben befejezett beruhazas:

A Beliigyminisztérium Magyarorszag egyes teriiletei kozotti gazdasagi egyenl6tlenség
csOkkentése érdekében sziikséges fejlesztési programcsomagrol szold 1403/2019.(VILS.)
Korm. hatarozat, valamint a ,,Felzark6zo telepiilések™ és a gazdasadgélénkitd program folytatasa
érdekében teendd tovabbi intézkedésekrdl szolo 1186/2020.(IV.28.) Korm. hatarozat alapjan
programokat inditott a kedvezményezett telepiiléseken gazdasdgélénkitd, munkahelyteremtd,
foglalkoztatast eldsegité beruhdzasok tamogatasa érdekében. Foldes Nagykozség
Onkormanyzata a kdzfoglalkoztatasi start minta programban mar miikddd Asztalos iizemének
bovitésére és technikai fejlesztésére nyujtotta be tdmogatasi kérelmét, melyet a
Beliigyminisztérium tamogatasban részesitett. A beruhazas és ilizembe helyezés 2022-ben
megtortént.

Az Osszes palvazatnal a kovetkez6 feladatok elvégzése sziikséges, sok esetben parhuzamosan:

- Valamennyi palyazatnal tervezd felkérése a tervek és koltségvetés elkészitésére.
Palyazati mellékletek (banki adatok, tulajdoni lap, térkép masolta, alairasi cimpéldany,
tervek, koltségvetés, fotok, alapitd okiratok, igazolasok, arajanlatok, miiszaki leirasok,
.... stb.) és adatok Osszegylijtése, a palyazati feliileten a palyazati adatlapok kitoltése.
Mellekletek feltoltése, hibatlan kit6ltés utan benyujtisa. Az esetleges hianypotléasi
felhivasoknak eleget tenni, adatok, dokumentumok benytjtasa mellett.

- Tamogatoi Okirathoz sziikséges dokumentumok és informécidk gytijtése és bekiildése.
Tamogatas odaitélését kovetden altalaban a kiviteli tervek elkészittetése, tervezoi,
testiileti és kozmi egyeztetések bonyolitasa, koordinéléasa.

- Ahogy az 0Osszes fontos terv, koltségvetés és dokumentum rendelkezésre all, a
kozbeszerzési, vagy beszerzési eljaras elOkészitése, dontést kovetden inditasa,
lebonyolitasa, dokumentalasa folyamatos egyeztetés mellett.

- Biral6 bizottsaggal, képviseld-testiilettel kapcsolatot tartani, dontést elokésziteni.

- Dontést kovetden szerzddés-tervezetet késziteni, véleményeztetni ¢és aldirasrol
gondoskodni. Palyazatonként 4-5 beszerzési eljaras bonyolitdsa és ugyanennyi
szerz6dés elokészitése sziikséges.

- E-naplo nyitasa, abban szerepkorok osztasa, dokumentumok feltoltése.

- Munkateriilet atadasrol gondoskodas, miiszaki ellendr folyamatos tajékoztatasa,
KivitelezOvel és felelés miszaki vezetével folyamatos kapcsolattartas, a munkak
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helyszini bejarasa, egymas kolcsonds tajékoztatisa, kérdések megvalaszolasa,
felmertiil® problémak kezelése.

- A beruhdzasok soran a fotodokumentaciok készitése. Sziikség esetén a kozmi
szolgaltatokkal egyeztetések, mérok leszerelésének és visszaszerelésének intézése.

- A késziiltségi fokhoz igazodva a rész atadas-atvételek ¢s idokozi kifizetési kérelmek
elkészitése, benyujtasa, azok hianypotlasai.

- Az elkésziilt beruhazasoknal miiszaki atadas-atvétel bonyolitasa, teljesités igazolasok
készitése, elszamolasi dokumentacid 0Osszeallitasa, elszamolasok Osszeallitasa,
benyujtasa, azok hianypotlasai.

- A kotelezd nyilvanossag Dbiztositasahoz szolgaltatok kivalasztasa, azokkal
kapcsolattartas, sajtd anyagok, atadasi iinnepségek szervezése, Osszeallitdsa, tablak
rendelése ¢€s kihelyezése, fotodokumentacio dsszeallitasa.

- Helyszini ellendrzések anyagainak el6készitése, megkiildése és a helyszinen az
ellendrzések teljes lebonyolitasa.

Garancidlis javitdsokkal kapcsolatos feladatok

2022-ben néhany aprobb garancidlis javitast kellett végezni a kordbban Esély Otthon
Programbol felyjitott onkormanyzati lakdsoknal (Honvéd u. 1/A 2 és 3-as lakés), melyeket a
kivitelezd rovid idon beliil javitott pl. konvektor bedllitas, gazmelegito javitasa.

Az 0j 6voda épiileténél 2022-ben 2 db garancialis javitast végeztettiink el a Nadép Kft.
kivitelezdvel, kozépsd 1j épliletben egy fiitési kiegyenlitd tartalyt kellett cserélni, illetve a
folyoson kb. 2 m? padloburkolatot cserélni.

Projekt ellendrzésekkel kapcsolatos feladatok:

Az Esély Otthon Program ,Egy életen dat Foldesen” c. projekt teljes atfogd helyszini
ellendrzése lezajlott 2022-ben, ami a tobb mint 40 honapos projekt minden elemére kiterjedt: 6
lakas felujitas, Palinka Fesztivalok, Képzések, Fiatalok tdmogatdsa, Gylimolcsfa osztasok,
Fiatalok kirandulasai, Kiadvanyok készitése, Borkurzusok ...stb.

Az ellendrzés 3 napon at tartott és nem allapitott meg szabalytalanségot, a szakmai és pénziigyi
beszamolot is egyarant jovahagytak. Az eldirt dokumentumok 6sszeallitdsa tobb mint két hetet
vett igénybe 5-6 kolléga szamara. A 40 honapon at tartd projekt megvaldsitasa dsszességében
jelentds munkaterhet rott a Hivatalra.

Asztalos iizem bovitése és technikai fejlesztése: mar a tdmogatasi kérelem benyljtasanak
iddszakaban is a Tarsadalmi Esélyteremtési FOigazgatosag Teriileti és Gazdasagfejlesztési
Programok Fdosztaly, Gazdasagélénkitd Programok Osztalya részérdl projekt koordinatorok
kertiltek kirendelésre, akik a projekt teljes ideje alatt kéthetente személyesen ellendrizték a
beruhdzds menetét ¢és folyamatos monitoring jelentéseket készitettek a helyszinen
tapasztaltakrol. A beruhdzas atadasat kovetden is folyamatos a monitoring, annyi eltéréssel,
hogy havonta egyszer van helyszini ellenérzés.

K-29-es termalkut és Strandfiirdé iizemeltetésével kapcsolatos feladatok

2022-ben sziikségessé valt a termalkat és strandflirdd vizjogi tizemeltetési engedélyének és
kornyezetvédelmi engedélyének megujitasa. Ezzel jaro6 feladatok:
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- Az engedélyezési eljardsok lebonyolitdsahoz a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd
szakemberek, vallalkozok kivalasztasa és veliik szerzodéskotés elokészitése.

- A sziikséges dokumentaciok Osszeallitasa, irattari felkutatdsa, megkiildése.

- A termalkut és a monitoringkutak vizvizsgéalatahoz labor ajanlatok kérése, ezek
megrendelése, a mintavételek megszervezése, lebonyolitasa, ezzel dsszefiiggésben 30
helyszini kiszallas tortént.

- A K-29-es termalkut esetében legalabb 3 alkalommal helyszini kiszallas tortént, hogy a
labor munkatérsai vizmintakat tudjanak venni. A minta levételét megel6zéen a DH-
Szerviz Kft. segitségét kellett kérni, hogy a kutfejre megfeleld mintavevd csapokat
épitsenek ki,

- A labor altal megkiildott jegyzokdnyvek megfeleld szakemberek részére megkiildése,
hogy az engedélyezési eljarasokhoz a hatosagi online feliileten benytjtsa.

A Strandfiirdd vizilétesitményeinek vizjogi tizemeltetési engedélye 2023. marcius 23-4an kapta
meg Hivatalunk, a kornyezetvédelmi engedélyezési eljaras még folyamatban van.

ldészeriivé valt a K-29-es termalkut vizének ismételt gyogyvizzé mindsitése, azaz a gyogyviz
elnevezési kérelem benyujtisa, az eljards meginditdsa. A 2022-es évben a kérelem
benyujtasahoz sziikséges dokumentumok, laborvizsgalatok, szakvélemények beszerzése irant
intézkedtiink, a vizjogi lizemeltetési engedély birtokaban tudtunk tovabb 1épni, végiil 2023.
majusaban be tudtuk nyujtani az engedélyezési kérelmet Budapest Févaros Kormanyhivatala
részére.

A termalkut kapcsan elvégzett tovabbi feladatok:

A geotermalis flitési rendszer inditasahoz ¢és leallitisahoz a DH-Szerviz Kft-vel és a
strandvezetovel folyamatos a kapcsolattartas, hogy a fiités €s strand hasznélata egymast ne
akadalyozza.

Az InteliTerm Kft-vel és annak kivitelez6jével folyamatosak az egyeztetések, helyszini
bejarasok, hogy a gdzmotoros erdmii csatlakozasat ki tudjdk épiteni és ahogy az E.ON
engedélyt megkapjak, tudjon termelni. Itt 6ssze kell majd hangolni a gdzmotoros kis erdmi, a
fiitési rendszer és a strand milkodését is, hogy egyiitt és egymastol fiiggetleniil is tudjanak
biztonsagosan lizemelni és ne akadalyozzdk egymast. Ehhez azonban az dnkormanyzat érdekeit
szem elott tartva kell a feleket: Strand, DH-Szerviz, IntelliTerm koordinalni, a kommunikaciot
segiteni kozottiik.

Ivovizminéség javité beruhazassal kapcsolatos feladatok

Foldes telepiilés ivovizmindség-javitd programja c. nyertes palyazat megvalositasa soran a
2022-ben késziilt szakmai dokumentéaciok alapjan 10j ingaltan lett megjeldlve az 01j vizmitelep
és kutak ) helyszinéiil. A palyazat megvalositasaval kapcsolatos fobb feladatok 2022-ben:

- Az dnkorményzat a megvalosulasi teriilet megvaltoztatasa iranti kérelmét a kdzmiives
ivoviz és szennyvizszolgiltatd, a kivitelezést elnyert KEVIEP Kft. tamogatisaval
benyujtotta 2022.07.22-én. A NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Iroda
(mérndkszervezet) halogatta a dontéshozatalt, 2022. év végéig nem sziiletett dontés. A
feladatok jelentds részét a teriiletcsere alatamasztasat szolgaldo informaciok és
dokumentumok felkutatasa, Osszeallitasa, azokban valdé kozremiikodés, hivatalos
levelezések, kérelmek, nyilatkozatok és tajékoztatd levelek dsszeallitasa tette ki.

- A kivitelezbvel, mérnokszervezettel, miszaki  ellenorrel, tervezokkel,
telepiiléstervezovel, kozmii lizemeltetével folyamatos a kapcsolattartas, gyakoriak az
online és személyes egyeztetéseken vald részvétel, az 11j helyszin tobbszori bejarasara
is sor keriilt,
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Kivitelezés megkezdéséhez E-napld nyitdsa, szerepkorok kiosztasa: mérnoknek,
muszaki ellendrnek, felelos miiszaki vezetonek, kivitelezonek...stb.

A napléo megnyitdsdhoz tervdokumentacido ¢s kotelezé mellékletek feltdltése:
szerzOdések, aldirasi cimpéldany, meghatalmazas...stb.

Az ivovizes tervek és az utas tervek tervezdi, kivitelez6i kozotti egyeztetés
lebonyolitasa, a geotermalis-fiitési rendszer nyomvonalanak az utas és vizes tervekkel
valo 6sszehangolasa az Eszaki sor, Béke és Tancsics utcak esetében,

Az Allami K6zitkezelével tobbszori egyeztetés és hivatalos levelezés bonyolitasa, hogy
az ivovizes beruhdzas zokkendmentesen tudjon végbe menni,

A mémnok hatarozattal jovahagyott teriiletcserét kovetden a Telepiilésrendezési Terv
modositds inditdsdban, valtozéasi vazrajzok elkészittetésében ¢és a szilikséges idegen
teriilet megvasarlasdban, azok eldkészitésében torténd koézremiikodés /2023-as évet
érinti/.

VI1.15. Telepiilésiizemeltetési feladatok (temetéfenntartas, helyi kozutak fenntartasa,
kialakitasa, kozvilagitas)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 2. pontja értelmében a telepiilési Onkorményzat koteles koztemetd
fenntartasarol gondoskodni. Az oOnkorméanyzat a Platinum Hajdu-Bihar Megyei
Temetkezési Vallalattal kotott kegyeleti kdzszolgaltatasi szerzédést, mely szerzédés
tovabbi 5 évre torténd meghosszabbitasarol a 2022. novemberi iilésén dontott. Temetd
lizemeltetésével Osszefiiggd két lakossagi panaszt tovabbitottuk az lizemeltetd vallalat
részére, tudomasunk szerint a bejelentett probléma orvoslasa megtortént.

a képviseld-testillet 2022-ben feliilvizsgalta a telepiilés teljes belteriileti forgalmi
rendjét, melyet kovetéen az Iroda iranyitasaval 40 db kozlekedési tabla keriilt
kihelyezésre, részben ujonnan kihelyezettként, részben a régi, kopott tablak lecserélése
okan. Az iigyintézonek a helyszinen feliigyelnie kellett a tablak kihelyezését, mert arra
a kozmunkdasok 6nalléan nem voltak alkalmasak. Ev kozben tobbszor kellett intézkedni
megrongalt vagy ellopott tablak helyreallitasa, potlasa irant.

2022-ben sor keriilt tobb belteriileti szilard burkolattal rendelkezd ut katyazésara,
valamint, a koztemetd el6tti parkolorész aszfaltozasara, a beszerzési eljaras
elokészitése, szerzddés elokészitése, miiszaki atadds-atvétel bonyolitisa, teljesités
igazolas készitése az Iroda feladatat képezte. Katytizassal érintett utcak 2022-ben:
Hunyadi, Honvéd, Kéllai, Kinizsi, Bem, Jokai, E6tvos, Jozsef Attila, Pet6fi, Tancsics,
Kolcsey, Nagykoz, Ujfalui utca, szennyviztelep és fiirdé felé vezetd utak.

V1.16. Kornyezet-egészségiigyi feladatok

A telepiilési kdrnyezet tisztasaganak fenntartasa, a kozteriileten elhelyezett illegalis hulladék
felszamolédsa dnkormanyzati feladat.

A kozteriileten elhagyott hulladék Osszegytijtésérdl az dnkormanyzat a kozfoglalkoztatottak
bevonasaval gondoskodik A kozteriileten elhelyezett edényzetek fenntartasanak €s tiritésének
koltsége, valamint a kézi uttisztitasi tevékenység teljes koltsége 2022-ben 986. 746 Ft-ot tett ki.
Illegalisan elhelyezett épitési-bontasi hulladék artalmatlanitasa érdekében 1 alkalommal keriilt
sor konténer megrendelésére a kozszolgaltatonal.

Az Onkorményzat és intézményei vonatkozisdban kiilsé vallalkozd tUtjan biztositjuk
negyedévente a rovar- €s ragcsaloirtast.
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2022-ben masodik alkalommal kertiilt sor a lakossagi ingyenes elektronikai hulladékgytijtés
megszervezésére, lakossagi felhivas elkészitését a hulladékkezeldvel vald egyeztetést
kovetéen. 2021-ben 7700 kg, 2022-ben 5770 kg hulladék begytijtésére és elszallitasara kertilt
Sor.

VI1.17. Polgari védelmi, katasztréfavédelmi, védelmi igazgatasi feladatok:

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szol6 2011. évi
CXXVIII. torvény értelmében a telepiilési veszély-elharitasi tervet minden évben feliil kell
vizsgalni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv helyi vezetdjének kdzremiikodésével. A terv és
a hozza tartozé adattar pontositasat 2022-ben elvégeztiik.

A veszélyelharitasi terv végrehajthatésaganak érdekében gazdasagi-anyagi szolgaltatas keretén
beliil lebiztositott O0sszes technikai eszkdz ellenérzésére keriilt sor iratbekérés utjan. A
sziikséges iratok (lebiztositott eszkdozok megléte, tulajdonjogi allapota, kijel6ld hatarozatok,
technikai eszk6zok miszaki allapota, érvényessége) aktualizalasa megtortént.

A Hajdu-Bihar Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsdg igazgatdja az ar-, belviz, helyi
vizkarok elleni védelemre valamint a vizmindség-védelemi feladatokra vald felkésziilés
érdekében kiadott intézkedésére elkészitettiik az ar- €s belviz védekezési adatlap, valamint a
telepiilés belviz altal leginkabb veszélyeztetett telepiilésrészek felmérésére szolgald tablazatot.

A katasztrofavédelmi kirendeltség részére a téli iddjarasra vald felkésziilés végrehajtasdhoz
adatszolgaltatast végeztiink, a lakossag részére a téli id6jarassal kapcsolatos felkésziiléssel a
telepiilés honlapjan, hirdetétablankon tajékoztatast adtunk.

A nuklearis befogadasi tervhez sziikséges adatszolgaltatast teljesitettiik.

V1.18. Munka- tiiz és balesetvédelmi feladatok

Az Onkormdanyzat és intézményei munka- tliz és balesetvédelmi feladatait kiilsé vallalkozo
segitségével latjuk el. Az Iroda koézremikodik az évente megtartott munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatasok megszervezésében ¢és dokumentalasaban. 2022-ben a konyha
atszervezése miatt aktualizdlni kellett a vallalkozoval megkotott szerzodést.

2022-ben 1 esetben, akkor még a Hivatal altal tizemeltetett iskola konyha vonatkozasaban
tortént tlizvédelmi hatosagi ellenérzés, mely soran mindent rendben talaltak.

VL. 19. Egyéb feladatok

Epitésiigyhoz kapcsolédé feladatok

Rendszeres az érdeklddés a lakossdg részérél az ingatlanok Ovezeti besorolasaval,
beépithetdségevel, keritésépitéssel, mellékeépiiletek 1étesitéséve, telekalakitdsi kérdeésekkel
kapcsolatban, melyre igyeksziink szakszerii tajékoztatast adni, viszont bonyolultabb szakmai
kérdésekben - miiszaki/€épitésiigyi szakember hijan - az épitéshatdsaghoz iranyitjuk az ligyfelet
a kérdéseivel. Kérésre iratmasolatot adunk ki lezart épitéshatosagi iigyekben, pl.
hasznalatbavételi vagy ¢épitési engedélyekrdl. Ezek a megkeresések iigyiratszamot nem
eredményeznek.

Lakossagi LED csereprogram
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2022-ben csatlakoztunk az ingyenes lakossagi ledcsere programhoz, melyhez a Hivatal
biztositotta a lakossag tdjékoztatasat, az atadéas-atvétel lebonyolitasat, a szervezdvel a
szerz6déskotést. A programban 63 ligyfél vett részt és 864 db LED fényforras cseréjére kertilt
Sor.

Elektronikai hulladékgyiijtés

2022-ben masodik alkalommal keriilt sor a lakossagi ingyenes elektronikai hulladékgytijtés
megszervezésére, a lakossagi felhivas elkészitését ¢€s a hulladékkezeldvel vald egyeztetést
kovetden. 2021-ben 7700 kg, 2022-ben 5770 kg hulladék begyiijtésére és elszallitasara keriilt
Sor.

VI. 20. Egyéb rendszeresen ellatott feladatok
- Képviselo-testiileti eldterjesztések szakmai elokészitése, dontést kdvetd végrehajtasa

-  KSH-nak évente szamos statisztika készitése (pl. negyedéves beruhazas statisztika,
jelentés a gyamhatosag tevékenységérol, kimutatas természetben és pénzben nyujthato
tdmogatasok adatairdl, jelentés az onkormanyzat lakésgazdalkodasi tevékenységérol,
jelentés az onkormanyzatok altal biztositott nyilvanos elérési vezeték nélkiili internet-
hozzaférési pontokrol, jelentés az informdacios és kommunikacids eszkozok, illetve
technoldgidk allomanyarol és felhasznalasarol stb.)

- Ingatlanvagyon kataszter nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok végzése,

- Onkormanyzati tulajdonti ingatlanok kezelése, karbantartdsa azok munkalatainak
levezénylése,

- Lakossagi tajékoztatok elkészitése honlapra, hirdetotablara ...stb.

VII. TITKARSAG

VII.1. Testiileti miikodéshez kapcsolédé feladatok:

- Biztositotta a képvisel6-testiilet és nemzetiségi onkormanyzat mitkddéséhez kapcsolodo
szervezési és adminisztracios feladatokat. 2022-ben gondoskodott arrdl, hogy a weboldalt
iizemeltetd kozremiikodésével a testiileti meghivok, elbterjesztések, jegyzokonyvek
felkeriiljenek a honlapra.

- Elkészitette a képviseld-testiilet, nemzetiségi onkormanyzat tiléseinek jegyzokonyvét. 16 db
nyilt képviselo-testiileti, 8 db zart képviseld-testiileti és 4 db nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld-testiileti jegyzOkonyv sziiletett. Az ligyintézd ezt minden esetben tovabbitotta a
TFIK-n keresztiil a Korméanyhivatalnak. 2022-ben 14 rendelet publikalasarol gondoskodott
a LoxLex rendszeren keresztiil.

- Az lgyintézok kozremiikodésével havonta elkészitette a lejart hataridejli hatarozatok
végrehajtasarol szolo jelentést.

- Folyamatosan vezette a testiileti, polgarmesteri dontések nyilvantartasat.

- Ellatta az Onkormanyzati képviselk, bizottsagi tagok, nemzetiségi Onkormanyzati
képviselok vagyonnyilatkozat-tételével osszefiiggd feladatokat

- Téjékoztatast nyujtott az Onkormanyzati képviselok, bizottsagi tagok, nemzetiségi
onkorményzati  képviselok  koztartozdsmentes ado6zoi nyilvantartasba  vételével
kapcsolatban.
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VII. 2. Nemzeti Jogszabalytir Onkormanyzati Rendelettarral kapcsolatos 2022. évi
feladatok

A nemzeti jogszabalytarrdl szolo 338/2011. (XI1.29.) Korm.rendelet értelmében 2013. jalius 1.
napjatol kozz¢ kell tenni valamennyi 2013. junius 30. utan kihirdetett onkormanyzati rendelet
szovegét a Nemzeti Jogszabalytarban, 2021. aprilis 1-jét kovetéen LocLex alrendszeren
keresztiil. A Kormanyhivatal 2022. évben atfogd ellendrzést tarott a Nemzeti Jogszabalytar
Onkormanyzati Rendelettar feliiletére feltdltott rendeletek vonatkozasaban, hogy azok a
megfeleld idéallapot szerint jelennek-e meg, sor keriilt-e a modositd/hatalyon kiviil helyezett

crer

Az ellenérzés végrehajtasdhoz a Kormanyhivatalhoz megkiildésre keriilt a hatalyos
alaprendeletek és mddosito rendeletek nyilvantartasa, tovabba 63 rendelet utolso idéallapotnak
megfelelden egységes szerkezetbe foglalt valtozata.

Ezt koveten valamennyi, 2022. marcius 1. napjan hatalyos rendelet minden idéallapotat
egységes szerkezetben fel kellett tolteni az NJT OR feliiletére és a feliilet altal hatalyosnak
atvezetését is végre kellett hajtani. A Kormdanyhivatal az ellendrzés soran tart fel
hianyossagokat, melyek javitasat hataridore potoltuk.

VII. 3. Iktatas, irattarozas

Az Iroda végzi a hivatalba érkezd és a hivatalbol kiildend? iratok iktatasat, postazasat. 2021-
ben teljesen megszlint a Hivatalban a papir alapu tértivevény hasznalata, amelyet felvaltott az
elektronikus postakonyv és az ASP hasznélata. A hivatalok felé kizardlagosan elektronikus
uton kiildjik meg, illetve kapjuk meg a keletkezett iratokat és a kézbesitést igazold
tértivevényeket. 2022-ben 4662 f6szam és 11 000 alszam iktatasara kertilt sor.

A Hivatal iratkezelési szabalyzata értelmében 3 évenként selejtezést kell elvégezni, ez az elmult
években elmaradt, ezért a 2021-ben és 2022-ben is végeztiink selejtezést. A selejtezés hossza
1d6t, 4 honapot is igénybe vevo folyamat. A Hajda-Bihar Megyei Levéltar engedélyével 2021-
ben 8,1 fm, 2022-ben 25,75 fm irat selejtezésére kertilt sor.

VII. 4. Kozérdekii munka végrehajtasanak koordinalasa

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. torvény 144/A.§ (5) bekezdése alapjan munkavégzésre kijeldlhetd
foglalkoztato a helyi onkormanyzat, mely azt jelenti, hogy a szabalysértési hatosag vagy birdsag
altal szabalysértési biintetésként kiszabott kozérdekli munka; a meg nem fizetett pénzbiintetés
vagy helyszini birsag helyébe 1épd kozérdekli munka, vagy oOnkormanyzati rendeletben
meghatdrozott magatartasra tekintettel kiszabott kozigazgatasi birsag helyébe 1épd
munkaveégzesi kotelezettség dnkormanyzati foglalkoztatonal letolthetd.

A Pispokladanyi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanak kozvetitésével 2022-ben 6 6

crer

VII. 5. Terméfoldek szerzédéseivel kapcsolatos kozzétételi feladatok

Az eldvasarlasi és eléhaszonbérleti jog gyakorldsa érdekében a termdfoldek adas-vételi és a
haszonbérleti szerzddés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol
sz6l6 474/2013. (X1II:12.) Korm.rendelet alapjan az eladassal és haszonbérlettel kapcsolatos
ajanlatokat elektronikus formdban megjelentettiik a kozponti kormanyzati portdlon. A
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szerzOdéseket a kozzététel eldtt anonimizalni kell, a kozzétételi hatdridd lejartaval a
szerzOdések, az esetleges elovasarlasi nyilatkozatokkal egyiitt tovabbitasra keriilnek az illetékes
foldhivatali osztaly részére. 2022-ben 30 db adas-vételi szerzddés €s 20 db haszonbérleti
szerz6deés kozlésére keriilt sor.

VI1. 6. Weboldal megjelenése

Hosszt eldkésziilet elézte meg az Onkormanyzat 0j weboldalanak 2022. december 23-i
megjelenését. Az uj weboldal elkészitésének célja a telepiilés digitalis arculatdnak frissitése, a
telepiilés irant érdeklddo latogatok, foldesi lakosok naprakész tajékoztatasa. A weboldal nem
kizarolag hivatalos célokat, ligyintézési igényeket szolgal, hanem igyekezik bemutatni a Foldes
értékeit, mindazt, amiért érdemes ide latogatni. Weboldallal szemben tdmasztott jogszabalyi
cléirasoknak eleget tesz (pl. SSL kapcsolat, akadalymentes stb) az oldal reszponziv,
keres6funkcioval rendelkezik és a Google Analytics segitségével méri a latogatottsagot.

Az oldalon talalhato informaciok, tajékoztatok karbantartasa, fejlesztése folyamatos feladatot
16 a Hivatalra.

VII. 7. Adatvédelmi és Informatikai Biztonsagi feladatok

Az Eurdpai Uni6 2016/679 szdmu (General Data Protect Regulaton azaz ,,GDPR”) éltalanos
adatvédelmi rendeletének értelmében a Hivatal adatkezelének mindsiil, az allami feladatot vagy
kozfeladatot ellatd szerv koteles adatvédelmi tisztviseldt alkalmazni vagy megbizni. Az
adatvédelmi tisztviselGi tevékenység ellatasaval kiilsé cég lett megbizva, amelynek tobbek
kozott feladata a tajékoztatds, szakmai tandcs nyljtasa, adatkezelési tevékenység adatvédelmi
eldirasainak megfelelése, adatvédelmi szabalyzat elkészitése, aktualizaldsa, adatvédelmi
oktatas, képviselet a hatosagok elott.

2022-ben tobb lgyben pl. kozérdeki adatigénylési kérelem teljesitéséhez vagy
szoftverhasznalati szerzddéshez kapcsolddo adatfeldolgozodi szerz6dés megkdtésehez szakmai,
jogi tanacsot nyujtott.

A Hivatal feladata az informatikai rendszerének szabalyszer(i és biztonsagos miikodésének
biztositasa. A Hivatal koteles az elektronikus informacios rendszerek biztonsagaért felels
személyt kinevezni vagy megbizni. A kiils6 megbizott cég révén évente feliilvizsgélatra kertiil
a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata, mely a Hivatal informatikai eszkozeinek
biztonsagos hasznalatat, lizemeltetését, védelmét hatdrozza meg. Intézkedési tervben keriilnek
megfogalmazasra a hianyossagok potlasa, melyet az informatikus rendszergazda segitségével a
koltségvetési keret erejéig tudunk megoldani.

VI1. 8.Egyéb feladatok:

- Ellatja a polgarmester és jegyz0 részére a titkarsagi feladatokat, kezeli a
telefonhivasokat, kezeli a hivatalos levelezéseket, az ASP iratrendszerben kezeli a
polgarmester, a jegyz6 és a sajat iratait,

- a jegyz0 irdnyitasaval szervezi az ligyfélszolgalat tevékenységét, intézi a hatosagi
hirdetményekkel kapcsolatos tigyeket,

-  Kozremiikddik az évente 2 alkalommal megjelend Foldesi Hirlevél cikkeinek
megirdsadban

- 2022-ben kdzremiikddott az elektronikai hulladékgytijtés végrehajtasaban

- Allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatosagi iigyekben évente egy alkalommal hatosagi
statisztika készitése
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- Elokésziti a civil szervezetek timogatasara 2022-ben is palyazati felhivast tett kozzé. A
Titkarsag elkésziti és a civil szervezetek szdmara megkiildi az 6nkormanyzat altal kiirt
palyazati felhivast, és a kapcsolatot tart azokkal.

- Részt vesz ¢és tevékenyen kozremiikddik az Onkormanyzat hivatalos eseményein,
rendezvényein, 2022-ben keriilt megrendezésre az asztalosiizem linnepélyes atadasa

- Elkésziti, aktualizalja az onkorméanyzat weboldalara felkeriil6 hireket, tajékoztatokat,

- Biztositja a Hivatal mikodéséhez sziikséges irodaszerek, nyomtatvanyok,
takaritoszerek beszerzését.

- Gondoskodik a testiileti jegyzOkonyvek bekotésének nyomdai eldkészitésérdl (oldalak
sorszamozasa, tartalomjegyzék készitése)

- Nyilvantartast vezet a képviseld-testiilet altal adomanyozott kitlintetésekrol

VIII. OSSZEGZES

A Hivatali beszdmoloban igyekeztem teljeskérlien bemutatni a Hivatal elmult évi
tevékenységét. Az allando feladat- és hataskorok mellett rendszerint adodnak eseti jelleggel,
rovid hataridére megoldandoé feladatok és idénként kozpontilag kapunk olyan plussz feladat- és
hataskort, melyhez nem biztositanak sem személyi, sem targyi, sem pénziigyi feltételeket. Igazi
kihivast jelentenek a gyakran valtozé kozponti jogszabalyok, melyeket elfogadasuk utan
masnap hatalyba is léptetnek, nem hagynak elegendd iddot azok felkésziilésére, ezekbol
nagyfoku jogbizonytalansag keletkezik. Ennek ellenére a Hivatal apparatusa igyekezett a
legjobb tudasa szerint, tigyfélcentrikusan a gazdasagos mikodés elvét figyelembe véve
tevékenykedni.

Ezaton is szeretném megkdszonni munkatarsaimnak, hogy a napi kihivasok ellenére a legjobb
tudasuk szerint végezték munkajukat, valamint a Képvisel6-testiiletnek és Polgarmester
Asszonynak, hogy a Hivatali munkéhoz sziikséges feltételeket biztositani tudtak.

Foldes, 2023. junius 30.

Dr. Polgarné dr. Katona Gabriella
jegyz6
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A Féldesi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérol szolo beszamolo
1. szamu melléklete

Foldesi Poigarmesten Hivatal KSH varmegyekod: telepiléskod 0325

I
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

ik Sorszamra l G’“':":m I Alszamin
Ikintott rnfok szama
A Perz 2807 A080
EDDOL 1. ABOKa2gatas Ggyek 2807 - 4080
2 Egyeb panzugyek .
8 | Epaszsogugy 1gazo 3 18
C | Szocalis ga2gatas 500 - 1114
£ | Kornyezetvadeirs, 4piles dgyek, lebopulbsoende s, erisliendezds kommundhs igazg 31 - 72
EbbGl | Kormyezet- s 2 3
2 Telept dezés, teel de2és 4 - 14
3 Epltés ugyek 18 - 21
4 _Kommunais Ggyai 7 - :ﬁ
F | Koz = @51 | . 12 - 49
G | Vizugy 4 12 - 52
H_| Onkormanyzal, igazsaguayi s | Qazn 422 - 1671
Ebbal 1 Aryakomyi @s alampol&sagh dgyek 134 - 503
2. A polghrok szeméy: adatainak, lakei K nyih Asival kapesolet 6 - 49
3 Vilasztasossal kepcsolatos Ugyek o - 229
4 Randtrsagh Ugyak - - -
5 A heiyt Sizvecelammel kapcsolalos Ogyek - - -
6 Manadakjogl gyek 1 2 7
7 1gazsagie pazpatas = - -
8 Egyeb igazoatas tayek 185 883
[ T 12 : 25
J | Gyermekvacdalne 65 gydinugyl }Qeen s 76 - 238
K| Ipan g 1 - 2
LK 20 X2
5 | Foldmivelésugy. S1at- 65 Ivany-e08sZsaguaw 108200145 A9 - 162
1| Munkalgyi igazpatas. munk 19 204
U | Onkormanyzah és stalanos igeazp G55T05e0 503 1265
Ebbol 1. Kepiseld-testulet iratal 04 - 396
2 Nemzeasbg onkormanyzel rate 3 - 3
= 3. Az onkormanyzab hivatainak, polgarmestari hivatainak 406 2855
P | Koeneveks ds kazmlivelidesugy igazgaths 2 - 8
R Sporntugyes - - -
X | Hon Lk g fogyvems o Orsag 4 10
Eboal 1 Honvadakm gazgatas 1 - 2
2. Ketaszrotavedeim) gezgatas 3 - 8
3 Fogrwm betorsag drsog Y -
45062 - 11000
Datury. 2023, februds 15,
Rogzitetio Ellenarzin
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